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ВРП запропонувала ДСА України відкликати оголошення про створення та забезпечення функціонування ЄСІТС

ДЕРЖАВНА СУДОВА АДМІНІСТРАЦІЯ УКРАЇНИ

Положення
про Єдину судову інформаційно-телекомунікаційну систему
I. Загальні положення
1. Положення про Єдину судову інформаційно-телекомунікаційну систему (далі – Положення) розроблено відповідно до вимог Закону України «Про судоустрій і статус суддів», Господарського процесуального кодексу України, Кодексу адміністративного судочинства України, Кримінального процесуального кодексу України, Цивільного процесуального кодексу України, Кодексу України про адміністративні правопорушення, Закону України «Про виконавче провадження», Закону України «Про доступ до судових рішень» та інших нормативно-правових актів.
2. Положення визначає порядок функціонування Єдиної судової інформаційно-телекомунікаційної системи  в судах, Вищій раді правосуддя, Вищій кваліфікаційній комісії суддів України, Державній судовій адміністрації України, їх органах та підрозділах, а також права та обов’язки щодо роботи з системою.
3. Єдина судова інформаційно-телекомунікаційна система (ЄСІТС) – сукупність інформаційних та телекомунікаційних підсистем, які забезпечують автоматизацію визначених законодавством та цим Положенням процесів діяльності, включаючи загальний та процесуальний документообіг, розгляд судових справ, складання оперативної та аналітичної звітності, надання інформаційної допомоги суддям, а також процесів, які забезпечують фінансові, майнові, організаційні, кадрові, інформаційно-телекомунікаційні та інші потреби користувачів ЄСІТС.

4. ЄСІТС працює на базі основного та резервних центрів обробки даних та є об'єктом державної власності, що належать до сфери управління ДСА України.

5. Організаційне та фінансове забезпечення функціонування ЄСІТС здійснює ДСА України. 

6. Технічний супровід та підтримку працездатності ЄСІТС забезпечує адміністратор Єдиної судової інформаційно-телекомунікаційної системи (далі – адміністратор) – державне підприємство «Інформаційні судові системи», що належить до сфери управління ДСА України. Адміністратор, відповідно до взятих на себе договірних зобов'язань, забезпечує виконання інших функцій, пов’язаних з функціонуванням ЄСІТС.

7. Наведені у Положенні терміни вживаються в такому значенні:

1) автентифікація користувача (далі – автентифікація) – процедура, яка дає змогу підтвердити електронну ідентифікацію фізичної, юридичної особи, за допомогою її власного кваліфікованого електронного підпису або печатки в її власному Електронному кабінеті;

2) автоматизоване робоче місце (далі – АРМ) – програмно-апаратний комплекс, що складається з персонального комп’ютера, інших пристроїв та встановленого на них прикладного програмного забезпечення загального і спеціалізованого призначення. АРМ призначене для автоматизації діяльності користувача з окремими підсистемами ЄСІТС у межах його повноважень та компетенції, у тому числі для обміну інформацією з іншими АРМ та (або) іншими автоматизованими системами;

3) автор електронного документа (далі – автор) – особа (особи), що підписала (підписали) електронний документ власним електронним підписом;

4) відеоконференція – інтерактивна взаємодія двох або більше віддалених учасників судового процесу з можливістю обміну аудіо- та відеоінформацією у реальному часі;

5) додаток до справи (до судової справи, до електронної судової справи, до справи ВРП, до справи ВККС) – паперова папка або інше відокремлене фізичне місце, в якому зберігаються процесуальні та інші документи, докази у справі, отримані в паперовій або матеріальній формах;

6) документообіг (діловодство) у суді або органі судового врядування – сукупність дій та процесів щодо обігу службових та процесуальних документів з моменту їх створення або одержання до завершення виконання, відправлення, знищення або передавання до архіву;

7) електронна копія електронного документа – документ в електронній формі, що містить візуальне подання іншого електронного документа без кваліфікованих електронних підписів його автора (авторів). Відповідність та правовий статус електронної копії електронного документа  засвідчується електронним підписом особи, що не є автором такого документу;

8) електронна копія паперового документа – документ в електронній формі, що містить візуальне подання паперового документа, отримане шляхом сканування (фотографування) паперового документа. Відповідність оригіналу та правовий статус електронної копії паперового документу засвідчується кваліфікованим електронним підписом особи, що створила таку копію;

9) електронна справа Вищої кваліфікаційної комісії суддів України (справа ВККС, справа) – упорядкована сукупність (реєстр) електронних документів, об’єднаних спільними реквізитами, першим з яких є заява про участь у доборі кандидатів на посаду судді; заява про участь у конкурсі на зайняття вакантної посади судді; заява про переведення судді до іншого суду за результатами конкурсу на заміщення вакантної посади судді; заява про відрядження судді до іншого суду того самого рівня і спеціалізації; документ про переведення судді до іншого суду того самого або нижчого рівня у випадку реорганізації, ліквідації або припинення роботи суду; заява (рішення) про проведення кваліфікаційного оцінювання, зокрема кваліфікаційного оцінювання у зв’язку з накладенням дисциплінарного стягнення; за інформацією, що може свідчити про недостовірність (у тому числі неповноту) відомостей, поданих суддею у декларації родинних зв’язків судді, та тверджень судді у декларації доброчесності судді. Електронна справа містить додаток до справи;

10) електронна справа Вищої ради правосуддя (справа ВРП, справа) – упорядкована сукупність (реєстр) електронних документів, об’єднаних спільними реквізитами: щодо призначення судді на посаду; порушення суддею чи прокурором вимог щодо несумісності; скарги на рішення відповідного органу про притягнення до дисциплінарної відповідальності судді чи прокурора; звільнення судді з посади; надання згоди на затримання судді чи утримання його під вартою; тимчасового відсторонення судді від здійснення правосуддя; втручання в діяльність суддів щодо здійснення правосуддя; забезпечення незалежності суддів; переведення судді з одного суду до іншого та відрядження судді до іншого суду того самого рівня і спеціалізації; припинення відставки судді; зупинення повноважень члена Вищої ради правосуддя; скарги щодо дисциплінарних проступків суддів (дисциплінарні скарги), дисциплінарної справи. Електронна справа містить додаток до справи;

11) електронна судова справа, електронне кримінальне провадження (судова справа, справа) – упорядкована сукупність (реєстр) судових проваджень, які містять електронні документи, що мають значення для конкретного судового або кримінального провадження, об’єднані сукупністю спільних реквізитів, а також додаток до справи (один додаток на всі судові провадження). До провадження в тому числі входять: заяви, скарги, клопотання, подання, позовні заяви, обвинувальні акти, докази (електронні, письмові, речові), показання свідків, висновки експертів, протоколи слідчих (розшукових) дій, у тому числі і негласних, технічний запис судових засідань, судові рішення, інші документи, матеріали та предмети, надані суду учасниками або виготовлені судом;

12) електронне повідомлення (повідомлення) – автоматично створена та передана в електронній формі інформація, в тому числі про доставку, отримання,  реєстрацію чи відмову в реєстрації електронного документа адресатом;

13) електронне судове рішення (оригінал електронного судового рішення) – електронний примірник судового рішення з електронним підписом підписувача (підписувачів) такого рішення, що не підлягає редагуванню;

14) електронний аудіовізуальний документ – електронний документ, зміст якого представлено у вигляді відеоряду або запису звуку, для фіксування та (або) відтворення яких застосовують відповідне програмне забезпечення, на який накладено електронний підпис особи, що його створила;

15) електронний документ – документ, інформація в якому зафіксована у вигляді електронних даних, включаючи обов'язкові реквізити документа, правовий статус якого засвідчено кваліфікованим електронним підписом автора;

16) загальний класифікатор спеціалізацій суддів та категорій справ (далі – єдиний класифікатор) – перелік, що містить в тому числі результат поділу всієї сукупності судових справ на категорії та підкатегорії. Виключно єдиний класифікатор застосовується судами для визначення спеціалізацій суддів та палат, розподілу справ між суддями, звітності судів, систематизації та узагальнення судової практики, визначення навантаження на суддів та складності справ тощо. Класифікація справ по категоріях (підкатегоріях) здійснюється за юридичним змістом спірних відносин та (за необхідності) за додатковими класифікаційними ознаками (юрисдикція, правові інститути, предмет оскарження, сторона спору, предмет захисту, тощо) з рівнем їх деталізації, необхідним для виключення віднесення справ певного виду одночасно до декількох категорій (підкатегорій) одного рівня класифікації. Узагальнення та систематизація судової практики за категоріями (підкатегоріями), не зазначеними в єдиному класифікаторі не допускається. Єдиний класифікатор затверджується ДСА України та переглядається не рідше одного разу на календарний рік;

17) ідентифікаційні дані особи – для юридичних осіб: ідентифікаційний код юридичної особи (для юридичних осіб, зареєстрованих за законодавством України – код в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України); для фізичних осіб: унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (далі – УНЗР), реєстраційний номер облікової картки платника податків (далі – РНОКПП) або номер і серія паспорта. Для фізичних осіб - громадян України номер і серія паспорта є ідентифікаційними даними виключно за відсутності у такої фізичної особи РНОКПП або УНЗР;

18) ідентифікація особи – процедура порівняння ідентифікаційних даних особи з документів, створених на матеріальних носіях, та/або електронних даних, з наявною інформацією про особу в державних інформаційних системах, в результаті чого забезпечується однозначне встановлення фізичної, юридичної особи або представника юридичної особи (ідентифіковані особи);

19) інформаційні ресурси – сукупність електронних документів, інших електронних даних та інформації, що створюються, оброблюються або зберігаються в ЄСІТС;

20) кваліфікована електронна печатка (далі – електронна печатка) – удосконалена електронна печатка, яка створюється з використанням засобу кваліфікованої електронної печатки і базується на кваліфікованому сертифікаті електронної печатки;

21) кваліфікований електронний підпис (далі – електронний підпис) –  удосконалений електронний підпис, який створюється з використанням засобу кваліфікованого електронного підпису і базується на кваліфікованому сертифікаті відкритого ключа;

22) компетентні судді – судді відповідного суду, які з урахуванням наявності відповідної спеціалізації та відсутності об’єктивних обставин, що унеможливлюють здійснення ними правосуддя, можуть брати участь у розподілі конкретної судової справи;

23) користувачі ЄСІТС (користувачі) – особи, що зареєстрували свої офіційні електронні адреси, пройшли автентифікацію та мають доступ до підсистем ЄСІТС, відповідно до своєї ролі (ролей);

24) неавтентифіковані особи – особи, які не пройшли процедуру автентифікації;

25) оперативний звіт – встановлений відповідно до цього Положення спосіб підрахунку і відображення в зручному для сприйняття користувачем вигляді узагальненої інформації, яка може бути використана органом суддівського врядування або судом для постійного контролю та поліпшення процесу відправлення правосуддя або поточної діяльності;

26) органи суддівського врядування – Вища рада правосуддя, Рада суддів України, Вища кваліфікаційна комісія суддів України, ДСА України, територіальні управління ДСА України, Національна школа суддів України, державні підприємства, що входять до сфери управління органів суддівського врядування;

27) офіційна електронна адреса (Електронний кабінет) – захищений веб-сервіс, за допомогою якого в тому числі забезпечується взаємодія користувача з ЄСІТС у режимі реального часу;

28) офіційний веб-портал судової влади України (веб-портал «Судова влада України», веб-портал) – сукупність програмних засобів та інформаційних ресурсів, розміщених за унікальною адресою в мережі Інтернет в домені court.gov.ua, які використовуються для оприлюднення офіційної публічної інформації про діяльність судів та органів суддівського врядування і, за допомогою яких, забезпечується доступ через мережу Інтернет юридичних та фізичних осіб до такої інформації та інших інформаційних послуг; веб-ресурси (портали, сайти тощо) судів та органів судового врядування, окрім тих, що розміщені на веб-порталі, не допускаються;

29) паперове судове рішення – паперовий примірник судового рішення з особистим підписом судді або особистими підписами усіх суддів колегії суддів у разі колегіального розгляду судової справи, кримінального провадження;

30) паперовий документ – документ, інформація в якому зафіксована на папері, включаючи обов'язкові реквізити документа, правовий статус якого засвідчено особистим підписом автора;

31) первісний розподіл справи – визначення модулем автоматизованого розподілу головуючого судді, судді-доповідача, запасного та слідчого суддів для здійснення судового провадження під час реєстрації в суді: заяви про видачу судового наказу; заяв, що подаються в позовному провадженні до подання позовної заяви; позовної заяви; матеріалів кримінального провадження, заяв та клопотань, на підставі яких може бути відкрите судове провадження, в тому числі на стадії досудового розслідування; заяви про відвід судді, по якій суд, що розглядає справу (матеріали кримінального провадження), прийняв рішення про необґрунтованість заявленого відводу; першої апеляційної та першої касаційної скарги на судове рішення, а також розпорядження керівника апарату (секретаріату) у випадках, передбачених цим Положенням; 

32) підписувач/підписувачі  (рішення, судового рішення, іншого документу) – суддя, який ухвалив судове рішення, а в разі колегіального розгляду – усі судді, що входять до складу колегії, всі судді та присяжні, що входять до складу суду присяжних, який ухвалив судове рішення, або суддя та два присяжні, що ухвалили рішення в окремому провадженні. У разі ухвалення судового рішення палатою, об’єднаною палатою або Великою Палатою Верховного Суду підписувачами є судді відповідної палати, присутні у судовому засіданні при ухвалені судового рішення. Для рішень органів судового врядування підписувачами є всі члени такого органу, присутні на засіданні при ухвалені рішення;

33) права користувача – сукупність дій, які користувач має право здійснювати в підсистемах ЄСІТС після своєї автентифікації в підсистемах ЄСІТС після своєї автентифікації; 

34) правила користування ЄСІТС – затверджені адміністратором правила, що містять політику конфіденційності та інші технічно-організаційні особливості адміністрування і використання ЄСІТС;

35) проект документа – дані в електронній формі до накладення електронного підпису або в паперовій формі до накладання особистого підпису уповноваженою особою (особами), зазначеною (зазначеними) у реквізитах підписувача такого електронного або паперового документа;

36) процесуальний документ – документ, одержаний чи створений судом у процесі здійснення правосуддя або судового контролю за дотриманням прав, свобод та інтересів осіб у кримінальному провадженні, який має відповідні реквізити, на який поширюються вимоги процесуального закону та яким закріплюється (фіксується) певна процесуальна дія який має відповідні реквізити, на який поширюються вимоги процесуального закону та яким закріплюється (фіксується) певна процесуальна дія;

37) редактор текстів – функціональна частина підсистем ЄСІТС, що надає можливість виготовлення процесуальних та інших документів з використанням затверджених форм;

38) реєстраційна моніторингова картка (далі – реєстраційна картка) – електронна картка, що містить вичерпну інформацію про створення, одержання, проходження, виконання, відправлення, зберігання документа незалежно від форми його створення;

39) роль – заздалегідь визначений Правилами користування ЄСІТС набір прав користувача та наданих йому функцій в ЄСІТС відповідно до його правосуб’єктності, а також прав та обов’язків визначених законом; 

40) рух судової справи, рух справи – передача матеріалів судової справи від однієї судової установи до іншої, результатом чого є реєстрація нового судового провадження або повернення матеріалів судової справи до попередньої установи для завершення нею зареєстрованого провадження;

41) службовий документ – документ, одержаний або створений судом чи органом суддівського врядування у процесі його діяльності, який має відповідні реквізити та на який не поширюються вимоги процесуального закону;

42) судове провадження – сукупність процесуальних дій однієї судової інстанції, що мають на меті збір фактичних даних у справі, оформлення їх у відповідних процесуальних документах, вчинення правозастосовних дій, що завершуються прийняттям судового рішення по суті; 

43) форма електронного документу – уніфікований електронний документ з відповідними реквізитами та полями постійної і змінної інформації.

Інші терміни, поняття та скорочення в цьому Положенні вживаються в розумінні, передбаченому процесуальними кодексами України, Законом України «Про електронні довірчі послуги» та іншими законодавчими актами України.
II. Структура Єдиної судової інформаційно-телекомунікаційної системи

Основними складовими ЄСІТС є наступні взаємопов’язані підсистеми:

1) Загальна підсистема;

2) Єдина підсистема електронного діловодства судів та органів судового врядування
3) Єдиний контакт-центр судової влади України;

4) Єдина підсистема управління фінансово-господарськими процесами;

5) Комплексна система захисту інформації.
2. Загальна підсистема складається з наступних модулів:

1) Офіційна електронна адреса (Електронний кабінет);

2) Офіційний веб-портал «Судова влада України»;

3) Єдиний державний реєстр судових рішень;

4) Єдиний державний реєстр виконавчих документів;

5) Відкриті набори даних;
6) Автоматизована взаємодія з іншими автоматизованими системами.
3. Єдина підсистема електронного діловодства судів та органів судового врядування:

1) підсистема «Електронний суд» (Електронний суд);
2) Електронне діловодство;

3) Автоматизований розподіл;
4) Електронний архів;

5) Судова статистика.
4. Єдина підсистема управління фінансово-господарськими процесами в тому числі складається з наступних модулів:

1) Управління персоналом, фінансовим та бухгалтерським обліком;
2) Інші модулі з питань управління фінансово-господарською діяльністю.

III. Особливості функціонування окремих підсистем та модулів ЄСІТС

A. Офіційна електронна адреса (Електронний кабінет)
1. Офіційна електронна адреса (Електронний кабінет) є захищеним веб-сервісом, за допомогою якого в режимі реального часу забезпечується процедура реєстрації та автентифікації осіб в ЄСІТС з метою доступу до її підсистем у межах функціоналу, наданого таким користувачам.
2. Реєстрація особами своїх офіційних електронних адрес в ЄСІТС та доступ до її інформаційних ресурсів здійснюється засобами модуля «Офіційна електронна адреса», веб-ресурс якого знаходиться за посиланням: https://cabinet.court.gov.ua.

3. Члени та посадові особи органів судового врядування, судді, працівники апаратів судів та органів судового врядування, адвокати, нотаріуси, приватні виконавці, арбітражні керуючі, судові експерти, державні органи, органи місцевого самоврядування та суб’єкти господарювання державного та комунального секторів економіки, їх члени та посадові особи реєструють свої офіційні електронні адреси в ЄСІТС в обов’язковому порядку. Інші особи реєструють свої офіційні електронні адреси в ЄСІТС в добровільному порядку.

4. Реєстрація офіційних електронних адрес полягає у проходженні особами запропонованої в Електронному документі процедури реєстрації, за результатами якої кожному користувачу ЄСІТС автоматично присвоюється унікальний ідентифікатор CourtID. Видалення офіційної електронної адреси не передбачається.

Кожна особа має виключно одну офіційну електронну адресу. Реєстрація двох та більше офіційних електронних адрес однією особою не допускається.

5. Під час реєстрації користувач повинен зазначити та підтвердити у визначений системою спосіб особисту інформацію, електронну пошту, інші засоби зв’язку (в тому числі мобільного), які забезпечують фіксацію повідомлення або виклику. Особливості реєстрації, автентифікації та доступу користувачів визначаються Правилами користування ЄСІТС. Користувачі зобов’язані вносити повну і актуальну інформацію в обсязі, визначеному функціональними можливостями ЄСІТС невідкладно після створення, отримання або зміни такої інформації. 

6. Для реєстрації та автентифікації в ЄСІТС користувач використовує особистий апаратно-програмний чи програмний засіб кваліфікованого електронного підпису чи печатки та чинний кваліфікований сертифікат відкритого ключа. 

Використання засобу електронного підпису чи печатки користувачами, а також створення ними електронного підпису або електронної печатки здійснюється в порядку, визначеному Законом України «Про електронні довірчі послуги» з особливостями, встановленими цим Положенням. Відмова користувача від отримання або використання засобу кваліфікованого електронного підпису чи печатки позбавляє його права доступу до ЄСІТС.

7. Обробка персональних даних про фізичну особу (в тому числі тих, що є конфіденційною інформацією), здійснюється в ЄСІТС без згоди такої особи в інтересах національної безпеки, економічного добробуту та прав людини.

8. Доступ до підсистем ЄСІТС, окрім веб-порталу, здійснюється через Електронний кабінет після обов’язкового проходження особою процедури реєстрації, яка проводиться один раз, та подальшої автентифікації в ЄСІТС. Автентифікація користувача здійснюється на початку кожної сесії роботи в ЄСІТС.

Доступ до веб-порталу забезпечується без проходження обов’язкової реєстрації та автентифікації за допомогою веб-браузера відповідно до Правил користування ЄСІТС.

9. Електронний кабінет надає користувачеві доступ до інформації, відповідних підсистем, модулів, функцій та сервісів ЄСІТС в обсязі, визначеному для його поточної ролі (ролей). При зміні повноважень користувача, що має наслідком зміну обсягу його прав та обов’язків, в системі змінюється роль (ролі) такого користувача в ЄСІТС. Особливості та порядок надання ролей визначаються в Правилах користування ЄСІТС.

10. Користувачі зобов’язані використовувати технічні засоби і технології, що мають забезпечувати належну якість і інформаційну безпеку передачі та отримання інформації, зображення та звуку й самостійно несуть ризики технічної неможливості отримання доступу до ЄСІТС, погіршення якості чи переривання зв’язку, тощо.
11. Члену, посадовій особі органу судового врядування, судді, працівнику апарату суду або органу судового врядування роль (ролі) надається (надаються) на підставі інформації, що міститься в Єдиній підсистемі управління фінансово-господарськими процесами ЄСІТС. 

12. Користувачі зобов’язані забезпечувати конфіденційність інформації, яка міститься в підсистемах ЄСІТС, виконувати вимоги законодавства про ЄСІТС, цього Положення та Правил користування ЄСІТС. Персональну відповідальність за забезпечення доступу до ЄСІТС та належну організацію її функціонування в судах, Вищій раді правосуддя, Вищій кваліфікаційній комісії суддів несуть керівники апаратів (секретаріатів), в інших органах – їх керівники.

13. З метою запобігання несанкціонованого доступу до інформації та несанкціонованого втручання в роботу ЄСІТС адміністратор забезпечує відстеження та облік дій користувачів, визначає для них і неавтентифікованих осіб моделі попередження загроз витоку інформації, застосовує засоби забезпечення цілісності бази даних інформаційних та телекомунікаційних підсистем, попередження спроб несанкціонованих дій щодо інформаційних ресурсів ЄСІТС, а також вчиняє інші необхідні дії.

B. Офіційний веб-портал «Судова влада України»
1. Офіційний веб-портал «Судова влада України» використовуються для оприлюднення офіційної публічної інформації про діяльність судів та органів судового врядування, а також для забезпечення доступу осіб до такої інформації та інших інформаційних сервісів.

2. Веб-портал складається з головної сторінки (сторінок за напрямками), єдиної веб-сторінки у справах про відшкодування збитків, заподіяних юридичній особі її посадовою особою, про визнання торговельної марки (знака для товарів і послуг) добре відомою, єдиної веб-сторінки оголошень про виклик до суду, єдиної веб-сторінки у справах про банкрутство, сайтів судів та органів суддівського врядування, інших сайтів та сторінок. Вимоги до веб-порталу «Судова влада України», та до інформації, що розміщується на ньому, затверджує ДСА України з урахуванням вимог законодавства та цього Положення.

3. На веб-порталі автоматично по кожній судовій справі, в якій відсутня ухвала про розгляд справи у закритому судовому засіданні, та крім випадків, установлених законом, оприлюднюються:

1) номер справи;

2) дата її надходження до суду;
3) найменування суду;

4) прізвища або найменування учасників справи;
5) склад суду;

6) суть справи (предмет позову);

7) стадія розгляду справи (поточна), та додатково:

7.1) найменування попередніх стадій розгляду справи;
7.2) вжиті заходи забезпечення позову та/або доказів;
7.3) дати надходження позовної заяви (скарги) чи будь-якої іншої заяви або клопотання у справі, у тому числі особи, яка подала таку заяву на кожній стадії;
8) веб-посилання на судові рішення по справі в ЄДРСР;
9) протоколи розподілу по справі;
10) номер провадження;

11) дані про місце, дата і час наступного судового засідання. У разі, якщо суд розташований в декількох приміщеннях, у списку зазначається адреса приміщення суду. Для місцевих та апеляційних загальних судів додатково зазначається форма судочинства;

12) найменування суду, до якого передана справа, дата її надсилання або витребування (у разі закінчення провадження передачею справи до іншого суду);
13) інформація про записані та заплановані відеотрансляції судового засідання;

14) інші відомості, якщо їх оприлюднення не суперечить цьому Положенню та іншим нормативним документам.
4. На веб-порталі автоматично, крім випадків, установлених законом, по кожній судовій справі, в якій наявна ухвала про розгляд справи у закритому судовому засіданні, оприлюднюється:

1) номер справи;

2) дата надходження;

3) назва суду;

4) прізвища або найменування учасників справи;

5) суть справи (предмет позову);

6) стадія розгляду справи (поточна);
7) веб-посилання на судові рішення по справі в ЄДРСР;

8) номер судового провадження;

9) дані про місце, дата і час наступного судового засідання. У разі, якщо суд розташований в декількох приміщеннях, у списку зазначається адреса приміщення суду. Для місцевих та апеляційних загальних судів додатково зазначається форма судочинства;

10) найменування суду, до якого передана справа, дата її надсилання або витребування (у разі закінчення провадження передачею справи до іншого суду).

5. По судовим справам про відшкодування збитків, заподіяних юридичній особі її посадовою особою, та про визнання торговельної марки (знаку для товарів і послуг) добре відомою на відповідній єдиній веб-сторінці оприлюднюються наступні відомості:

1) дата оприлюднення;
2) номер справи, номер провадження;
3) дата надходження;

4) назва суду, веб-посилання на його адресу;

5) прізвища або найменування учасників справи;

6) місцезнаходження та ідентифікаційний код позивача (для юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців);

7) ціна позову;

8) веб-адреса ухвали про відкриття провадження у справі в Єдиному державному реєстрі судових рішень або інформація про відкладення розгляду справи чи оголошення перерви в засіданні.
6. При розкритті інформації щодо справи не можуть бути оприлюднені відомості, визначені пунктом 28 підрозділу C цього розділу.

7. На єдиній веб-сторінці оголошень про виклик до суду офіційно оприлюднюються оголошення про виклик відповідача, третьої особи, свідка, зареєстроване місце проживання (перебування), місцезнаходження чи місце роботи якого невідоме, а також заінтересованих осіб у справах про видачу обмежувального припису.
Текст оголошення (повідомлення), яке підлягає офіційному оприлюдненню, повинен відповідати вимогам закону. Форма оголошення (повідомлення) встановлюється в Єдиній інструкції з діловодства судів, що затверджується ДСА України для всіх судів системи судоустрою (Єдина інструкція з діловодства судів).
Офіційне оприлюднення оголошень (повідомлень) здійснюється на підставі судового рішення та не залежить від оскарження такого рішення в апеляційному або касаційному порядку. Резолютивна частина такого судового рішення повинна містити припис про оприлюднення на веб-порталі оголошення (повідомлення) та його текст.

Текст оголошення (повідомлення) формується на підставі прийнятого відповідного судового рішення та заноситься відповідальною особою до реєстраційної картки судового рішення, підписується електронним підписом цієї особи, та, після надсилання рішення до Єдиного державного реєстру судових рішень, автоматично оприлюднюється засобами ЄСІТС. Дата та час оприлюднення оголошення (повідомлення) автоматично долучається до матеріалів електронної справи, зберігається в ЄСІТС і не підлягає коригуванню або видаленню.

Суддя, який прийняв судове рішення, що містить положення про офіційне оприлюднення, здійснює контроль за повнотою і достовірністю інформації щодо оголошення (повідомлення) та своєчасністю його оприлюднення.

Відлік строку на вчинення передбачених законом процесуальних дій починається з дня, наступного за днем офіційного оприлюднення оголошення (повідомлення).

За наявності помилки в тексті оголошення (повідомлення) або допущення описки в судовому рішенні, що містить припис про офіційне оприлюднення, судом виноситься ухвала про їх виправлення та здійснюється офіційне оприлюднення нового оголошення (повідомлення) за встановленим порядком.

8. У справах про банкрутство на відповідній єдиній веб-сторінці оприлюднюються наступні відомості:

1) номер справи та номер провадження;

2) дата офіційного оприлюднення повідомлення (оголошення);

3) назва суду;

4) ім’я або найменування боржника, його місцезнаходження або місце проживання, ідентифікаційний код юридичної особи або реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності);

5) ім’я або найменування інших учасників справи; 
6) суть справи (предмет позову);

7) веб-адреса сторінки веб-порталу, що містить інформацію щодо цієї судової справи;

8) веб-адреса відповідного судового рішення в Єдиному державному реєстрі судових рішень, що містить повідомлення (оголошення) та сам текст такого повідомлення (оголошення) про:
8.1) відкриття провадження у справі про банкрутство боржника;

8.2) визнання боржника банкрутом і відкриття ліквідаційної процедури;

8.3) прийняття до розгляду заяви про затвердження плану санації;

8.4) введення процедури санації;

8.5) визнання боржника банкрутом та відкриття процедури погашення боргів боржника;

8.6) про проведення зборів кредиторів;

9) ім’я та місцезнаходження розпорядника майна (за необхідності);
10) відомості про ліквідатора (за необхідності);

11) строк подання заяв кредиторів з вимогами до боржника (за необхідності);
12) інші відомості.

Офіційне оприлюднення судами визначених цим пунктом оголошень (повідомлень) здійснюється в порядку, встановленому пунктом 7 цього підрозділу. 

9. Для автоматичного розміщення на веб-порталі оголошення про проведення загальних зборів кредиторів у процедурі санації боржника до порушення провадження у справі про банкрутство боржник не пізніше, ніж за п'ятнадцять днів до дня їх проведення, надсилає адміністратору за допомогою Електронного кабінету відповідне оголошення за встановленою формою. Дата та час оприлюднення оголошення зберігається в ЄСІТС і не підлягає коригуванню або видаленню.
За наявності помилки в тексті оголошення боржник надсилає адміністратору за допомогою Електронного кабінету нове оголошення, яке розміщується за встановленим порядком.

Відповідальність за повноту і достовірність даних, надісланих адміністратору, оголошень несе боржник.

10. Окрім вищезазначеної на веб-порталі оприлюднюється в тому числі наступна інформація:

1) рішення Ради суддів України;

2) постанови Пленуму Верховного Суду;

3) рішення Вищої ради правосуддя про тимчасове відсторонення судді від здійснення правосуддя;

4) інформація про кількість вакантних посад суддів у судах;

5) інформація Вищої кваліфікаційної комісії суддів про проведення конкурсу на зайняття вакантної посади судді;

6) зразок дисциплінарної скарги до Вищої ради правосуддя щодо дисциплінарного проступку судді;

7) зразки заяв до Вищої ради правосуддя про порушення суддею або прокурором вимог щодо несумісності;
8) ухвали про відкриття Верховним Судом провадження у зразковій справі.
C. Єдиний державний реєстр судових рішень

1. Єдиний державний реєстр судових рішень (ЄДРСР) – модуль ЄСІТС, що забезпечує збирання, облік (реєстрацію), накопичення, зберігання, захист, пошук та перегляд електронних судових рішень та окремих думок суддів.
2. Електронні судові рішення створюються засобами ЄСІТС, відповідно до вимог законодавства, цього Положення, Правил користування ЄСІТС, Єдиної інструкції з діловодства судів та інструкцій з діловодства органів суддівського врядування. 

Електронні судові рішення створюються з використанням відповідних сервісів Електронного кабінету чи АРМ, шляхом заповнення інтегрованих в ЄСІТС форм процесуальних документів. Обов’язкові вимоги до форм судових рішень, що виготовляються засобами ЄСІТС,  викладені у Додатку до цього Положення.

3. За допомогою засобів ЄСІТС виготовляються наступні види судових рішень:
1) ухвали:

1.1) ухвала:

1.1.1) ухвала суду у справі про скасування рішення третейського суду (міжнародного арбітражу);

1.1.2) ухвала суду про видачу виконавчого листа на примусове виконання рішення третейського суду або відмову у його видачі;

1.1.3) ухвала суду про визнання і надання дозволу на виконання рішення міжнародного комерційного арбітражу або про відмову у визнанні і наданні дозволу на виконання;

1.1.4) ухвала суду про залучення інших осіб до участі у справі;

1.1.5) ухвала суду про судове доручення;

1.1.6) ухвала суду, якою суд вирішує питання про виклик свідка;

1.1.7) ухвала суду про призначення експертизи;

1.1.8) ухвала суду, якою суд згідно з ГПК України викликає учасників справи в судове засідання або для участі у вчиненні відповідної процесуальної дії;

1.1.9) ухвала суду про тимчасове вилучення доказів державним виконавцем для дослідження судом (виноситься у разі неподання письмових, речових чи електронних доказів, що витребувані судом, без поважних причин або без повідомлення причин);

1.1.10) ухвала суду про арешт судна (якщо на момент її постановлення позов по суті морської вимоги до особи, яка є відповідальною за морською вимогою, не поданий);

1.1.11) ухвала суду про скасування судового наказу;

1.1.12) ухвала суду про затвердження мирової угоди;

1.1.13) ухвала суду про тимчасове вилучення доказів для дослідження судом;

1.1.14) ухвала суду про стягнення штрафу;

1.1.15) ухвала суду про забезпечення позову;

1.1.16) ухвала суду про забезпечення доказів;

1.1.17) ухвала суду про привід належно викликаної особи, яка без поважних причин не з’явилася на судове засідання або не повідомила про причини неявки;

1.1.18) ухвала суду про відкриття провадження у зразковій справі;

1.1.19) ухвала суду про прийняття позовної заяви до розгляду та відкриття провадження у справі;

1.1.20) ухвала суду про відмову у відкритті провадження у справі;

1.1.21) ухвала суду про повернення позовної заяви;

1.1.22) ухвала суду про залишення позовної заяви без руху;

1.2) окрема ухвала;

2) рішення суду (рішення по суті спору):

2.1) рішення суду

2.2) постанова про банкрутство;

2.3) вирок;

2.4) ухвала про застосування примусових заходів виховного/медичного характеру;

2.5) додаткове рішення;

2.6) судовий наказ;

3) постанови:

3.1) постанови апеляційної інстанції;

3.2) ухвала апеляційного суду у кримінальних провадженнях (щодо розгляду апеляційний скарг по суті);

3.3) постанови касаційної інстанції;

4) окрема думка судді;

5) виконавчий документ:

5.1) виконавчий лист (ЦПК України та КАС України);

5.2) наказ (ГПК України).

4. Електронне судове рішення, що не викладається окремим документом, створюється в ЄСІТС шляхом заповнення секретарем судового засідання, в якому ухвалене таке судове рішення, відповідних форм протоколу такого судового засідання. Протокол судового засідання підписується електронним підписом секретаря судового засідання, в якому ухвалене таке судове рішення. 
5. Проекти електронних судових рішень, що викладаються окремим документом, створюються в ЄСІТС до проголошення (ухвалення) судового рішення або протягом часу, встановленого для виготовлення його повного тексту, шляхом заповнення відповідних форм процесуальних документів, складаються (остаточно корегуються) та підписуються електронним підписом підписувачів рішення в нарадчій кімнаті в день проголошення (ухвалення) такого судового рішення або до спливу часу, встановленого для виготовлення його повного тексту. Кожне судове рішення має містити постійну захищену веб-адресу у ЄДРСР у вигляді послідовності символів та у вигляді QR-коду. 
6. Проекти окремих думок суддів створюються в ЄСІТС до проголошення (ухвалення) судового рішення або протягом часу, встановленого для виготовлення його повного тексту, шляхом заповнення відповідних форм процесуальних документів, та підписуються електронним підписом автора думки в день проголошення (ухвалення) такого судового рішення або до спливу часу, встановленого для виготовлення його повного тексту. Обов’язкові вимоги до форми окремої думки судді викладені у Додатку до цього Положення.

7. Дата та час підписання електронним підписом судового рішення або окремої думки судді, а також дата та час надсилання його до ЄДРСР автоматично зберігається в ЄСІТС і не підлягає коригуванню.

8. Паперові судові рішення, що викладаються окремим документом, створюються шляхом друку електронних судових рішень та підписуються одночасно з підписанням їх електронного примірника. Паперові судові рішення зберігаються в додатку до справи та можуть бути оглянуті уповноваженими посадовими особами судів або органів судового врядування. Оригінали та копії паперових судових рішень учасникам справи не видаються.
9. Для кожного електронного примірника судового рішення та окремої думки судді, в тому числі на підставі інформації, що міститься в обліково-статистичній картці судового провадження, формуються такі реєстраційні відомості:

1) код суду згідно з Класифікатором судів, затвердженим ДСА України;

2) форма судочинства згідно з єдиним довідником ЄСІТС;

3) форма судового рішення згідно з єдиним довідником ЄСІТС;

4) стадія розгляду судової справи згідно з єдиним довідником ЄСІТС;

5) дата ухвалення судового рішення;

6) дата викладення окремої думки судді (для окремої думки судді);

7) номер судового провадження та єдиний унікальний номер судової справи (якщо номер провадження його не містить);

8) номер кримінального провадження у Єдиному реєстрі досудових розслідувань (далі – ЄРДР) (для кримінальних справ);

9) категорія (підкатегорія) судової справи (кримінального провадження), відповідно до єдиного класифікатора;

10) склад суду, із зазначенням кодів судді (суддів) та секретаря судового засідання згідно з Єдиною підсистемою управління фінансово-господарськими процесами ЄСІТС;

11) повне найменування (для юридичних осіб) або ім’я (прізвище, ім’я та по батькові) (для фізичних осіб) учасників справи чи учасників судового провадження;

12) ідентифікаційні дані учасників справи або учасників судового провадження:

12.1) для юридичної особи – ідентифікаційний код юридичної особи (для юридичних осіб, зареєстрованих згідно із законодавством України, – ідентифікаційний код юридичної особи в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб − підприємців та громадських формувань);

12.2) для фізичної особи − унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі або реєстраційний номер облікової картки платника податків або, у разі якщо зазначені номери у фізичної особи відсутні, – номер, серія паспорта громадянина;

13) статус учасників судового провадження згідно з довідником ЄСІТС;

14) номер свідоцтва про право на здійснення діяльності арбітражного керуючого та ознака набуття ним статусу в процесі (розпорядник майна, керуючий реструктуризацією, керуючий санацією, ліквідатор, керуючий реалізацією) (для справ про банкрутство);
15) номер свідоцтва про право на здійснення діяльності арбітражного керуючого та ознака його відсторонення від виконання повноважень (для справ про банкрутство);
16) наявні в тексті судового рішення або окремої думки судді місця проживання або перебування фізичних осіб, адреси, номери телефонів чи інших засобів зв’язку, адреси електронної пошти, реєстраційні номери облікових карток платників податків, реквізити документів, що посвідчують особу, унікальні номери записів в Єдиному державному демографічному реєстрі, а також інші відомості, що дають можливість ідентифікувати фізичну особу – учасника справи; 

17) ознака необхідності вилучення з мотивів безпеки з тексту судового рішення або окремої думки судді у кримінальній справі (кримінальному провадженні) відомостей щодо прізвищ, імен та по батькові суддів, які розглядали судову справу та учасників судового процесу;

18) інформація, для забезпечення захисту якої розгляд справи або вчинення окремих процесуальних дій відбувалися в закритому судовому засіданні;

19) ознака необхідності відтермінування на один рік забезпечення доступу до судового рішення (для ухвал про дозвіл на обшук житла чи іншого володіння особи, про відмову у задоволенні клопотання про обшук житла чи іншого володіння особи, про дозвіл на проведення негласної слідчої (розшукової) дії, про відмову у задоволенні клопотання про проведення негласної слідчої (розшукової) дії, інші реєстраційні відомості, зазначені у відповідній реєстраційній формі ЄСІТС;

20) текст оголошення (повідомлення), яке підлягає офіційному оприлюдненню (за його наявності в рішенні);
21) веб-адреси судових рішень Верховного Суду, на правову позицію яких є посилання в тексті;

наступні ознаки (для рішень палат Верховного Суду):
21.1) правова позиція судового рішення;

21.2) ознака відступу від правової позиції, викладеної в попередніх рішеннях за категорією (підкатегорією) рішення, що приймається (за наявності);

21.3) перелік всіх веб-адрес судових рішень, що містять релевантні правові позиції Верховного Суду та Верховного суду України за категорією (підкатегорією) рішення, що приймається.
10. Судове рішення разом зі всіма реєстраційними відомостями, зазначеними в пункті 9 цього підрозділу, оприлюднюється у формі електронного документу шляхом автоматичного надсилання з ЄДРСР  засобами ЄСІТС через одну годину після його підписання власним електронним підписом останнього з підписувачів рішення. 
11. У разі надсилання до ЄДРСР судових рішень та окремих думок суддів, що винесені до початку функціонування ЄСІТС та ухвалені підписувачами, які на момент настання необхідності надсилання до ЄДРСР їх електронного примірника втратили можливість його підписання власним електронним підписом, такі електронні примірники підписує власним електронним підписом та надсилає до ЄДРСР працівник апарату суду, визначений наказом голови суду, в якому зберігається справа. Наказ про визначення відповідального працівника суду вноситься до Єдиної підсистеми управління фінансово-господарськими процесами ЄСІТС (одна особа на суд).

12. У разі припинення повноважень працівника підписувати електронні примірники судових рішень та окремих думок суддів згідно з вимогами пункту 11 підрозділу C цього розділу, електронний примірник відповідного наказу голови суду в день його підписання вноситься до Єдиної підсистеми управління фінансово-господарськими процесами ЄСІТС.

13. Повноваження підписувачів та працівника, передбачених пунктом 11 цього підрозділу, на момент підписання підтверджуються автоматично засобами ЄСІТС, в тому числі на підставі інформації, що міститься в Єдиній підсистемі управління фінансово-господарськими процесами ЄСІТС. ЄСІТС автоматично блокує можливість надсилання до ЄДРСР судових рішень, оформлених з недотриманням вимог цього Положення.
14. Відомості про набрання судовим рішенням законної сили (в тому числі за результатом розгляду справи судом апеляційної чи касаційної інстанції) відображаються в реєстраційній картці відповідного судового рішення та в ЄДРСР після їх надсилання до ЄСІТС. Персональну відповідальність в суді за надсилання до ЄСІТС відомостей про набрання судовим рішенням законної сили несе керівник апарату суду.
15. Дати набрання (втрати) законної сили судових рішень формуються в ЄСІТС в наступному порядку. 

Дата підписання судового рішення електронним підписом останнього з підписувачів є датою набрання законної сили для наступних рішень:

1) для всіх ухвал суду, за виключенням ухвал, передбачених підпунктами 2) та 7) пункту 16 цього підрозділу;
2) для ухвал слідчих суддів про:

2.1) надання дозволу на обшук житла чи іншого володіння особи;

2.2) тимчасовий доступ до речей і документів;

2.3) надання дозволу на проведення негласних слідчих (розшукових) дій або про відмову у наданні дозволу на проведення негласних слідчих (розшукових дій;

2.4) накладення грошового стягнення;

2.5) скасування ухвали про накладення грошового стягнення;

2.6) надання дозволу на затримання;
2.7) продовження строку досудового розслідування;
2.8) здійснення допиту в режимі відео конференції;
2.9) примусове залучення особи для проведення медичної або психіатричної експертизи;
2.10) доручення проведення експертизи;
2.11) повернення клопотань слідчого;
2.12) проведення експертизи;
2.13) про тимчасове обмеження у користуванні спеціальним правом;

2.14) про відсторонення від посади;

2.15) про арешт майна.
3) для ухвал суду у кримінальному провадженні: 

3.1) про доручення призначити адвоката;
3.2) про здійснення приводу;
3.3) про звільнення з під варти;
3.4) про застосування запобіжного заходу;
3.5) про видалення обвинуваченого на весь час судового розгляду.
4) для вироків та рішень суду, в тому числі прийнятих апеляційною чи касаційною інстанцією, як судом першої інстанції про:

4.1) зупинення видаткових операцій платника податків на рахунках платника податків;
4.2) надання дозволу на погашення усієї суми податкового боргу за рахунок майна платника податків, що перебуває у податковій заставі;

4.3) зобов’язання керівника підприємства провести інвентаризацію основних фондів, товарно-матеріальних цінностей, які перебували або перебувають під митним контролем чи використовувалися цим підприємством разом із товарами, які були поміщені у відповідний митний режим;

4.4) присудження виплати пенсій, інших періодичних платежів з Державного бюджету України або позабюджетних державних фондів - у межах суми стягнення за один місяць;

4.5) присудження виплати заробітної плати, іншого грошового утримання у відносинах публічної служби - у межах суми стягнення за один місяць;

4.6) поновлення на посаді у відносинах публічної служби;

4.7) припинення повноважень посадової особи у разі порушення нею вимог щодо несумісності;

4.8) уточнення списку виборців;

4.9) усунення перешкод та заборона втручання у здійснення свободи мирних зібрань;

4.10) накладення арешту на активи, що пов’язані з фінансуванням тероризму та стосуються фінансових операцій, зупинених відповідно до рішення, прийнятого на підставі резолюцій Ради Безпеки ООН, зняття арешту з таких активів та надання доступу до них;

4.11) оскарження бездіяльності суб’єкта владних повноважень або розпорядника інформації щодо розгляду звернення або запиту на інформацію;

4.12) оскарження фізичними особами рішень, дій чи бездіяльності суб’єктів владних повноважень щодо в’їзду (виїзду) на тимчасово окуповану територію;

4.13) заборону відповідачеві вчиняти певні дії, яке прийнято у господарському або цивільному провадженні;

4.14) накладання арешту на майно відповідача, яке прийнято у господарському або цивільному провадженні;

4.15) виправдувальний вирок або судове рішення, що звільняє обвинуваченого з-під варти;
4.16) встановлення факту народження або смерті особи на тимчасово окупованій території України, визначеній Верховною Радою України;
4.17) вирішення питання про примусову госпіталізацію до протитуберкульозного закладу або про продовження строку примусової госпіталізації;
4.18) вирішення питання про розкриття банком інформації, яка містить банківську таємницю, щодо юридичної або фізичної особи;
4.19) вирішення питання про видачу обмежувального припису;
4.20) стягнення аліментів;
4.21) присудження працівникові виплати заробітної плати;
4.22) відшкодування шкоди, заподіяної каліцтвом, іншим ушкодженням здоров’я або смертю фізичної особи; 

4.23) поновлення на роботі незаконно звільненого або переведеного на іншу роботу працівника;
4.24) відібрання дитини і повернення її тому, з ким вона проживала;
4.25) надання особі психіатричної допомоги у примусовому порядку.
5) для всіх постанов суду.
16. Для судових рішень, не зазначених в пункті 15 цього підрозділу, щодо яких відсутня зареєстрована в ЄСІТС заява боржника про скасування судового наказу, заява про перегляд заочного рішення або апеляційна скарга, датою набрання законної сили є:

1) одинадцятий календарний день, починаючи з дати підписання судового рішення електронним підписом останнього з підписувачів - для всіх ухвал слідчих суддів, за виключенням зазначених в підпункті 2) пункту 15 цього підрозділу та тих, що набирають законної сили відповідно до підпункту 2) пункту 16 цього підрозділу;
2) одинадцятий календарний день, починаючи з внесеної до ЄСІТС дати вручення судового рішення учаснику кримінального провадження, що перебуває під вартою (останньому з таких учасників) - для всіх ухвал слідчих суддів в провадженнях, в яких учасник перебуває під вартою, за виключенням рішень, зазначених в підпункті 2) пункту 15 цього підрозділу;

3) тринадцятий календарний день, починаючи з дати підписання судового рішення електронним підписом останнього з підписувачів - для всіх ухвал суддів у кримінальних провадженнях за виключенням зазначених в підпункті 3) пункту 15 цього підрозділу та тих, що набирають законної сили відповідно до підпункту 4) пункту 16 цього підрозділу;

4) тринадцятий календарний день, починаючи з внесеної до ЄСІТС дати вручення судового рішення учаснику кримінального провадження, що перебуває під вартою (останньому з таких учасників) – для всіх ухвал суддів у кримінальних провадженнях, в яких учасник перебуває під вартою, за виключенням зазначених в підпункті 3) пункту 15 цього підрозділу;

5) шістнадцятий календарний день, починаючи з дати підписання судового рішення електронним підписом останнього з підписувачів – для господарських ухвал у справах:
5.1) за наслідками розгляду заяви про скасування рішення третейського суду або про відмову в його скасуванні;
5.2) про видачу виконавчого листа на примусове виконання рішення третейського суду або про відмову у його видачі;
6) двадцять перший календарний день, починаючи з внесеної до ЄСІТС дати вручення судового рішення боржнику (останньому з боржників) - для всіх судових наказів;
7) двадцять перший календарний день, починаючи з дати підписання судового рішення електронним підписом останнього з підписувачів - для ухвал суду у справах:
7.1) щодо оскарження рішень, дій або бездіяльності виборчих комісій, комісій з референдуму, членів цих комісій;

7.2) щодо оскарження рішень, дій або бездіяльності органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, засобів масової інформації, інформаційних агентств, підприємств, установ, організацій, їхніх посадових та службових осіб, творчих працівників засобів масової інформації та інформаційних агентств, які порушують законодавство про вибори та референдум;

7.3) щодо оскарження дій або бездіяльності кандидатів, їхніх довірених осіб, партії (блоку), місцевої організації партії, їхніх посадових осіб та уповноважених осіб, ініціативних груп референдуму, інших суб’єктів ініціювання референдуму, офіційних спостерігачів від суб’єктів виборчого процесу;

7.4) пов’язаних із виборами Президента України;

7.5) за адміністративними позовами органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування про встановлення обмеження щодо реалізації права на свободу мирних зібрань;
7.6) щодо гарантованого забезпечення потреб оборони;
7.7) про стягнення коштів за податковим боргом;
7.8) про зобов’язання платника податків, який має податковий борг, укласти договір щодо переведення права вимоги дебіторської заборгованості цього платника на орган доходів і зборів;
7.9) з приводу рішень, дій чи бездіяльності суб’єктів владних повноважень щодо притягнення до адміністративної відповідальності;
7.10) з приводу рішень, дій або бездіяльності органу державної виконавчої служби, приватного виконавця;
7.11) за адміністративними позовами з приводу примусового повернення чи примусового видворення іноземців або осіб без громадянства за межі території України;
7.12) за наслідками розгляду заяви про скасування рішення третейського суду, міжнародного комерційного арбітражу або про відмову в його скасуванні, поданої до суду цивільної юрисдикції;
7.13) про визнання і надання дозволу на виконання рішення міжнародного комерційного арбітражу або про відмову у визнанні і наданні дозволу на виконання;
7.14) про визнання і надання дозволу на добровільне виконання або про відмову у визнанні і виконанні рішення міжнародного комерційного арбітражу;

7.15) про видачу виконавчого листа на примусове виконання рішення третейського суду або про відмову у його видачі, у судовому проваджені цивільної юрисдикції;

7.16) про оскарження рішення третейського суду;
7.17) про видачу виконавчого листа на примусове виконання рішення третейського суду або про відмову у його видачі;
8) двадцять шостий календарний день, починаючи з дати підписання повного тексту судового рішення електронним підписом останнього з підписувачів – для всіх рішень господарського суду, за виключенням зазначених в підпункті 4) пункту 15 цього підрозділу;
9) тридцять шостий календарний день, починаючи з дати підписання повного тексту судового рішення електронним підписом останнього з підписувачів – для всіх рішень суду у справах адміністративного, кримінального та цивільного проваджень, за виключенням зазначених в підпункті 4) пункту 15 цього підрозділу та тих, що набирають законної сили відповідно до підпункту 10) пункту 16 цього підрозділу; 
10) тридцять шостий календарний день, починаючи з внесеної до ЄСІТС дати вручення судового рішення учаснику кримінального провадження, що перебуває під вартою або не був викликаний на судове засідання у спрощеному кримінальному провадженні (останньому з таких учасників) – для вироку або ухвали про застосування чи відмову у застосуванні примусових заходів медичного або виховного характеру, ухваленому в провадженні, в якому учасник перебуває під вартою або не був викликаний на судове засідання (для спрощеного кримінального провадження), за виключенням рішень, зазначених в підпункті 4) пункту 15 цього підрозділу.
17. Для судових рішень, не зазначених в пункті 15 цього підрозділу, щодо яких в ЄСІТС зареєстрована заява про перегляд заочного рішення, датою набрання законної сили є тридцять шостий календарний день, починаючи з дати підписання ухвали суду про залишення заяви про перегляд заочного рішення без задоволення електронним підписом останнього з підписувачів;

18. Для судових рішень, не зазначених в пункті 15 цього підрозділу, щодо яких в ЄСІТС зареєстрована апеляційна скарга, датою набрання законної сили є дата підписання електронним підписом останнього з підписувачів ухвали суду апеляційної інстанції про повернення апеляційної скарги, про відмову у відкритті чи закриття апеляційного провадження або дата підписання електронним підписом останнього з підписувачів постанови суду апеляційної інстанції за наслідками апеляційного перегляду;

19. Датою втрати судовим рішенням законної сили є дата підписання електронним підписом останнього підписувача постанови (вироку) суду апеляційної чи касаційної інстанції, що скасовує або визнає нечинними таке рішення. 

20. У разі прийняття судом ухвали про поновлення строку апеляційного оскарження судового рішення, постановленого в порядку кримінального судочинства, проставляється відмітка про нечинність дати набрання законної сили відповідного вироку, ухвали суду або ухвали слідчого судді.

21. Суд першої інстанції, що виніс судове рішення, зобов’язаний здійснювати контроль за своєчасним внесенням до ЄСІТС дат набрання, втрати законної сили та її нечинності для ухвалених (скасованих) судових рішень, а також направленням таких відомостей до ЄДРСР. Персональну відповідальність за організацію в суді вказаного контролю несе керівник апарату суду.

22. Реєстрація електронних примірників судових рішень та окремих думок суддів здійснюється адміністратором за допомогою відповідних програмно-апаратних засобів ЄСІТС в день їх надходження. За результатом реєстрації формується дата та час включення електронного примірника судового рішення і окремої думки судді до ЄДРСР.
23. Відповідні реєстраційні відомості, а також дата та час оприлюднення електронних примірників судових рішень і окремих думок суддів в ЄДРСР зберігаються у єдиній базі даних ЄСІТС в автоматичному режимі та не підлягають коригуванню.

24. Адміністратору забороняється видаляти електронні судові рішення та окремі думки суддів з ЄДРСР або вносити будь-які зміни до них, крім випадків, що пов’язані з необхідністю виправлення технічної помилки, допущеної під час їх надсилання, реєстрації, ведення ЄСІТС або інших випадків, передбачених законом. 
Наявність технічної помилки повинна бути встановлена за результатами перевірки щодо обставин виникнення такої помилки, проведеної у суді за наказом голови суду. Наказ про проведення перевірки, що підтверджує технічну помилку, вноситься до Єдиної підсистеми управління фінансово-господарськими процесами ЄСІТС, після чого голова суду, або особа, що виконує його обов’язки надсилає адміністратору офіційний лист з проханням виправлення технічної помилки.
25. У разі виправлення судового рішення відповідно до процесуального закону його текст у ЄДРСР не змінюється. До ЄДРСР додатково вноситься судове рішення, яким внесено зміни до відповідного судового рішення.

26. Зареєстровані електронні судові рішення та окремі думки суддів протягом трьох робочих днів з дня їх реєстрації в ЄДРСР обробляються та знеособлюються в автоматичному режимі в порядку черговості їх надходження.

27. Оброблення електронних ухвал слідчих суддів здійснюється не пізніше наступного робочого дня з дня їх реєстрації в ЄДРСР.

28. Результатом знеособлення оригіналу електронного судового рішення або окремої думки судді є створення електронної копії відповідного електронного судового рішення, в якому відомості, що не можуть бути розголошені в текстах судових рішень, відкритих для загального доступу, встановлені Законом України «Про доступ до судових рішень» та постійна захищена веб-адреса такого рішення у ЄДРСР замінені літерними або цифровими позначеннями. Особливості створення електронної копії електронного документа визначаються Правилами користування ЄСІТС.
29. Обов’язок щодо своєчасного надсилання електронного судового рішення або окремої думки судді до ЄДРСР, відповідно до вимог цього Положення, покладається на суддю (суддю-доповідача), який його ухвалив.

30. Відповідальність за організацію в суді своєчасного правильного та повного внесення до ЄСІТС реєстраційних відомостей по судових справах та судових провадженнях, а також відомостей про набрання судовим рішенням законної сили (у тому числі за результатом розгляду справи судом апеляційної чи касаційної інстанції), направлення таких відомостей до ЄДРСР, а також за своєчасне внесення наказів до Єдиної підсистеми управління фінансово-господарськими процесами ЄСІТС, несе керівник апарату суду або особа, що виконує його обов’язки.
31. Неавтентифіковані особи та користувачі ЄСІТС мають право на безоплатний цілодобовий загальний доступ до електронних копій електронних судових рішень та окремих думок суддів. 
32. Загальний доступ для неавтентифікованих осіб забезпечується за допомогою веб-порталу. З дотриманням вимог цього Положення та Правил користування ЄСІТС їм надаються можливості пошуку, перегляду, копіювання та роздрукування електронної копії судового рішення, окремої думки судді або їх частини. 
33. Загальний доступ для користувачів ЄСІТС забезпечується також за допомогою Електронного кабінету. З дотриманням вимог цього Положення та Правил користування ЄСІТС їм надаються можливості пошуку, перегляду, копіювання, роздрукування та інші можливості роботи з електронною копією електронного судового рішення, окремої думки судді, їх правовими позиціями, аналітичними матеріалами щодо судової практики тощо.

34. Повний доступ для користувачів ЄСІТС забезпечується за допомогою Електронного кабінету. З дотриманням вимог цього Положення та Правил користування ЄСІТС їм надаються можливості роботи з оригіналом електронного судового рішення, окремої думки судді, а також весь функціонал загального доступу.

35. Дозвіл на повний доступ з дотриманням вимог цього Положення та Правил користування ЄСІТС надається та скасовується адміністратором:
1) за інформацією, що міститься в Єдиній підсистемі управління фінансово-господарськими процесами ЄСІТС:

1.1) суддям – на час здійснення правосуддя; 
1.2) членам Вищої ради правосуддя та Вищої кваліфікаційної комісії суддів України - на час виконання посадових обов’язків; 

1.3) працівникам апарату суду – на підставі наказу голови суду або особи, що виконує її обов’язки; 

1.4) працівникам секретаріату Вищої ради правосуддя – працівникам апарату суду – на підставі наказу голови Вищої ради правосуддя або особи, що виконує її обов’язки; 

1.5) працівникам секретаріату Вищої кваліфікаційної комісії суддів України – на підставі наказу голови Вищої кваліфікаційної комісії суддів України або особи, що виконує її обов’язки;

1.6) уповноваженим особам ДСА України – на підставі наказу голови ДСА України або особи, що виконує її обов’язки;
1.7) уповноваженим особам територіального управління ДСА України – на підставі наказу начальника територіального управління ДСА України або особи, що виконує його обов’язки; 

1.8) працівникам адміністратора – на підставі наказу керівника адміністратора або особи, що виконує його обов’язки;

за зверненням:
1.9) уповноваженим особам Національного антикорупційного бюро України – на підставі надісланого адміністратору наказу Директора Національного антикорупційного бюро України або особи, що виконує його обов’язки;

1.10) уповноваженим особам Національного агентства з питань запобігання корупції − на підставі надісланого адміністратору наказу голови Національного агентства з питань запобігання корупції або особи, що виконує його обов’язки;

1.11) уповноваженим особам Національного агентства України з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів – на підставі надісланого адміністратору наказу голови Національного агентства України з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів або особи, що виконує його обов’язки;
2) користувачам до інформаційних ресурсів Реєстру у справах, у яких вони брали участь як учасники справи – на підставі збігу їх ідентифікаційних даних в Електронному кабінеті з ідентифікаційними даними учасника справи, що міститься в реєстраційних відомостях судового електронного рішення або окремої думки судді, відповідно до підпункту 12) пункту 9 цього підрозділу. 
36. Особливості надання та призупинення повного доступу визначаються Правилами користування ЄСІТС. 

D. Єдиний державний реєстр виконавчих документів
1. Єдиний державний реєстр виконавчих документів (ЄДРВД) – модуль ЄСІТС, що забезпечує збирання, зберігання, захист, облік та пошук електронних виконавчих документів, а також надання інформації з нього.
2. Порядок функціонування та ведення ЄДРВД визначається Положенням про Єдиний державний реєстр виконавчих документів. Питання, що не врегульовані Положенням про Єдиний державний реєстр виконавчих документів, вирішуються відповідно до загальних приписів цього Положення.
3. Виконавчі листи видаються щодо судових рішень, які мають в ЄСІТС дату набрання законної сили. 
4. Проекти виконавчих листів, створюються до дати набрання законної сили судовим рішенням, шляхом заповнення в ЄСІТС відповідних форм процесуальних документів, і в день набрання законної сили таким рішенням, підписуються електронним підписом його підписувачів та автоматично надсилаються до ЄДРВД. Кожен виконавчий лист має містити постійну захищену веб-адресу у ЄДРВД у вигляді послідовності символів та у вигляді QR-коду. Обов‘язкові вимоги до форми виконавчого листа викладені у Додатку до цього Положення. 

5. Дата та час підписання електронним підписом виконавчого листа, а також дата та час надсилання його до ЄДРВД автоматично зберігається в ЄСІТС і не підлягає коригуванню.

E. Модуль «Відкриті набори даних»
1. Модуль «Відкриті набори даних» – модуль, що забезпечує оприлюднення в автоматичному режимі інформації, що підлягає оприлюдненню у формі відкритих даних за допомогою механізму отримання інформації з підсистем ЄСІТС та формування на її основі архіву із структурованими даними відповідно до встановлених вимог законодавства України.
2. Формат оприлюдненої модулем публічної інформації у формі відкритих даних (відкриті набори даних) повинен дозволяти її автоматизоване оброблення електронними засобами, вільний та безоплатний доступ до неї, а також її подальше використання.

3. Відкриті набори даних оприлюднюються на веб-порталі та на Єдиному державному веб-порталі відкритих даних.

4. Періодичність оновлення та особливості оприлюднення відкритих наборів даних визначаються Правилами користування ЄСІТС з урахуванням технічної можливості, якщо інше не передбачено законодавством.
F. Модуль «Автоматизована взаємодія з іншими автоматизованими системами»
5. «Автоматизована взаємодія з іншими автоматизованими системами» – модуль, що забезпечує автоматизовану взаємодію складових ЄСІТС з АРМ та інформаційними, інформаційно-телекомунікаційними системами інших підприємств, установ та організацій.

6. Модуль, в тому числі, забезпечує можливість автоматизованої взаємодії з державними реєстрами, інформаційними системами та базами даних, володільцями інформації (держателями) яких є:

Державна міграційна служба України;

Державна казначейська служба України;

Міністерство юстиції України;

Міністерство внутрішніх справ України;

Генеральна прокуратура України;

Національне агентство з питань запобігання корупції;

Національне антикорупційне бюро України;

Державна фіскальна служба України;

Центральна виборча комісія;

Національне агентство з питань електронного урядування;

інші юридичні особи.

7. [image: image4.emf]Автоматизована взаємодія ЄСІТС з державними електронними інформаційними ресурсами здійснюється інформаційно-телекомунікаційними засобами в електронній формі у порядку, визначеному спільним актом ДСА України та відповідного державного органу (установи).

8. Автоматизована взаємодія з інформаційними системами недержавних та господарюючих суб’єктів здійснюється інформаційно-телекомунікаційними засобами в електронній формі у порядку, визначеному спільним актом адміністратора та відповідного суб’єкта.

9. Автоматизована взаємодія здійснюється захищеними або відкритими каналами зв’язку із застосуванням засобів криптографічного захисту для конфіденційної інформації.

G. Підсистема «Електронний суд»
1. Підсистема «Електронний суд» – модуль ЄСІТС, що забезпечує можливість користувачам у передбачених законодавством випадках створювати та надсилати в електронному вигляді процесуальні документи до суду, органів судового врядування або інших учасників судового процесу, які зареєстрували свої офіційні електронні адреси, а також отримувати від них інформацію про стан і результати розгляду таких документів чи інші процесуальні документи.

2. Доступ до сервісів Електронного суду забезпечуються через Електронний кабінет користувачів. Процесуальні документи в електронній формі можуть подаватися до суду та інших органів судового врядування виключно з використанням модулю Електронний суд.

3. Користувачі за допомогою власного Електронного кабінету можуть в електронній формі створювати, підписувати та надсилати до суду, органу судового врядування або до інших учасників судового процесу, які зареєстрували Електронний кабінет, первинні (заява, позов, обвинувальний акт, клопотання про застосування примусових заходів виховного або медичного характеру, клопотання слідчого, прокурора, скарга сторони кримінального провадження, потерпілого або заявника, поданого слідчому судді, апеляційна, касаційна скарга, та інші, результатом розгляду якої може бути відкриття провадження по справі) та вторинні процесуальні документи (заяви по суті справи, клопотання тощо, подані після відкриття провадження), а також докази в електронній формі.

Органи досудового розслідування після реєстрації офіційної електронної адреси подають до суду процесуальні документи за допомогою сервісу Електронного суду за наявності в суді такої можливості. 
4. Процесуальні документи в електронній формі створюються із застосуванням вбудованого редактору текстів шляхом заповнення форм документів, встановлених в ЄСІТС з урахуванням єдиного класифікатора, підписуються електронним підписом (підписами)  його автора (авторів) та надсилаються засобами ЄСІТС. Адміністратор може встановлювати технічні обмеження щодо форм та змісту електронних документів та їх додатків (щодо їх розміру, формату тощо).

5. До створених в Електронному суді документів користувачі можуть додавати інші електронні файли (зображення, відеофайли, тощо), вимоги до розміру, формату та інших характеристик яких визначаються Правилами користування ЄСІТС, затвердженими адміністратором. Відповідні додані файли (додатки) підписуються електронним підписом користувачів разом зі створеними в Електронному суді документами, до яких вони додаються.  

6. Користувач Електронного суду може уповноважити іншого користувача на вчинення дій в інтересах довірителя, надавши засобами ЄСІТС такому повіреному електронну довіреність. Форма та перелік дій, на які може бути видана електронна довіреність встановлюється в Правилах користування ЄСІТС.

7. Надання електронної довіреності здійснюється засобами ЄСІТС шляхом створення електронного документу встановленої форми, в якому визначаються права повіреного (з правом або без права передоручення).

Електронна довіреність підписується електронним підписом довірителя та надає можливість повіреному виконувати визначений довірителем перелік дій, в тому числі засобами Електронного суду. Особливості створення електронної довіреності визначаються затвердженими адміністратором Правилами користування ЄСІТС.

Повірений, якому довірителем видана електронна довіреність з правом передоручення, може надати електронну довіреність іншому користувачу на вчинення дій в інтересах довірителя (передоручення). 

8. Від імені юридичної особи видавати електронні довіреності мають право особи, зазначені в відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань щодо такої юридичної особи у графі «Прізвище, ім’я, по батькові, дати обрання (призначення) осіб, що обираються (призначаються) до органу управління такої юридичної особи, уповноважених представляти юридичну особу у правовідносинах з третіми особами, або такі, які мають право вчиняти дії від імені юридичної особи без довіреності, у тому числі підписувати договори та дані про наявність обмежень щодо представництва від імені юридичної особи». 

9. Електронна довіреність, що підтверджує повноваження представника, разом з електронними документами, на підставі яких відбувалось передоручення прав первинного довірителя (за їх наявності) автоматично додаються до відправлених представником документів засобами Електронного суду. 

10. Електронна довіреність дійсна до моменту її скасування довірителем. При втраті чинності електронної довіреності автоматично скасовуються також всі похідні від неї довіреності, що видані в порядку передоручення.
11. Судді та інші особи, відповідно до отриманої ролі в ЄСІТС, за допомогою власного Електронного кабінету або АРМ можуть створювати в електронній формі, підписувати та/або надсилати до ЄДРСР, ЄДРВД, учасникам судового процесу судові рішення, виконавчі та інші документи, передбачені законодавством.

Процесуальні та інші документи створюються користувачами, відповідно до отриманої ролі в ЄСІТС, за допомогою сервісів Електронного суду, окремо визначених для таких ролей у власному Електронному кабінеті користувача. 

Зокрема, для суддів в Електронному суді передбачений сервіс, за допомогою якого судді можуть переглядати документи по справі, формувати судові рішення, вчиняти інші необхідні дії, передбачені процесуальним законодавством. 

Окремий сервіс в Електронному суді для юридичних осіб надає можливість керівнику відповідної юридичної особи уповноважувати своїх працівників чи інших фізичних інших осіб на здійснення від імені цієї юридичної особи відповідні дії, передбачені сервісом Електронного суду.  

В сервісі Електронного суду може відображатися календар подій по судових провадженнях користувача, в яких він приймає участь, а також інших подій користувача.

Повний перелік сервісів Електронного суду для різних користувачів ЄСІТС та особливості їх використання  визначається Правилами користування ЄСІТС, затверджених адміністратором.

12. Засоби Електронного суду дозволяють користувачам надавати до створених ними документів доступ іншим користувачам на предмет можливості перегляду, коригування та спільного підписання таких документів у незаборонених цим Положенням та іншим законодавством випадках. Спільне коригування документів можливе до їх підписання електронним підписом хоча б одним користувачем. 

13. Спільний доступ до окремих документів також може надаватись автоматично групі користувачів, які у встановлених законодавством випадках мають право на право їх перегляду, коригування та підписання. Наприклад, для суддів з числа колегії суддів автоматично надається спільний доступ до проектів судових рішень по судові справі, яка слухається відповідною колегією. 

14. Проекти документів, створені за допомогою Електронного кабінету, зберігаються у Електронному кабінеті автора, що дозволяє йому та уповноваженим ним особам (іншим авторам) вносити зміни до сформованих проектів документів. Після підписання проекту документу електронним підписом автора він не підлягає подальшому коригуванню та набуває статусу «Оригінал». У разі наявності у документа декількох авторів, такий документ не підлягає подальшому коригуванню після його підписання електронним підписом першого з авторів, а набуває статусу «Оригінал» після його підписання електронним підписом останнього з них.
15. Для проекту будь-якого процесуального документу, створеного в підсистемі Електронного суду може забезпечуватись конфіденційність його змісту за допомогою шифрування із використанням електронного підпису. Необхідність шифрування документу визначається його автором та передбачає дотримання ним додаткових технічних обмежень, встановлених Правилами користування ЄСІТС (використання окремих видів засобів кваліфікованого електронного підпису чи печатки тощо). Допуск до змісту шифрованого документу мають всі його автори, відповідно до повноважень, встановлених першим автором під час надання їм електронної довіреності. З моменту підписання документу електронним підписом автора (першого з авторів) такий документ втрачає статус конфіденційного і перелік осіб, допущених до його змісту, визначається відповідно до вимог законодавства. 
16. За допомогою підсистеми Електронний суд користувачі можуть сплатити судовий збір та інші платежі у режимі он-лайн засобами Електронного кабінету під час формування відповідного документа. У такому випадку, інформація про платіж автоматично додається до документу, що відправляється. У разі самостійної сплати судового збору або інших платежів, користувач додає до сформованого документу скановану копію квитанції про сплату такого платежу.
17. Створені в ЄСІТС процесуальні документи, що набули статусу «Оригінал», разом із додатками до них в формі електронної копії паперового документу, автоматично надсилаються адресатам засобами ЄСІТС. 
18. При надсиланні документів до суду в електронній формі учасник справи не додає докази направлення таких документів іншим учасникам справи. Якщо учасник подав до суду первинний процесуальний документ в електронній формі, він повинен подавати до суду вторинні процесуальні документи та докази в електронній формі виключно за допомогою власного Електронного кабінету. Виключення становлять окремі документи щодо яких буде надано судом дозвіл на їх подання в паперовій формі.

19. Дата та час підпису документу, а також дата та час відправки автоматично зберігається і не підлягає коригуванню.

20. Суди та органи судового врядування приймають подані електронні документи як оригінали, а додатки у формі електронної копії паперового документу як завірені копії оригіналів документів. Електронні документи, що мають бути створені шляхом заповнення відповідних форм в ЄСІТС, не можуть бути направлені як додатки до інших електронних документів. Електронні документи, направлені з порушенням норм цього Положення до розгляду не приймаються.
21. Після відправки засобами Електронного суду процесуальних та інших документів, особа може відслідковувати рух та стан розгляду документа в суді або органі судового врядування, в обсязі визначеному законодавством. Відомості про доставку документа, його реєстрацію та інші відомості надсилаються до Електронного кабінету автора в автоматичному режимі. У випадку надання користувачем електронної довіреності, інформація про результати розгляду документів надсилаються в Електронний кабінет довірителя та повіреного.
22. Всі документи по справі, створені судом, органом судового врядування чи учасником по справі в межах їх повноважень, автоматично надсилаються в Електронний кабінет всіх учасників по справі в обсягах, визначених законодавством.

Зокрема, учасники судової справи та судді, які визначені для розгляду відповідної справ, отримують у свій Електронний кабінет повідомлення, судові повістки, судові повістки-повідомлення та інші процесуальні документи, передбачені законом. До Електронного кабінету в тому числі надсилаються: 

1) веб-посилання на тексти всіх сформованих судом процесуальних документів по справі: судові рішення, судові повістки, виклики тощо;

2) інформація про отримані та зареєстровані вхідні документи по справі разом з такими документами в електронному вигляді;

3) інформація про отримані документи по справі від інших учасників разом з такими документами в електронному вигляді;

4) електронні документи, що спричинили зміну стану розгляду справи, протоколи автоматичного розподілу, тощо.

23. Інформація про надходження документу в Електронний кабінет також може надсилатись користувачу у вигляді повідомлення на електронну пошту або за допомогою засобів зв’язку (зокрема мобільного), які безоплатно приймають вхідні виклики, дзвінки або повідомлення, забезпечують їх фіксацію. Дані про електронну пошту та інші засоби зв’язку зазначаються користувачем в його Електронному кабінеті. 

24. Реєстрація документів судами та органами судового врядування здійснюється в день їх надходження, за загальними правилами реєстрації вхідної кореспонденції, визначеними відповідними інструкціями з діловодства. Відповідальний працівник суду або органу судового врядування перед реєстрацією документів, що надійшли в електронній формі, повинен переконатися в тому, що електронний документ доступний для перегляду, адресований органу та відповідає вимогам законодавства. У разі реєстрації отриманого документу його авторові автоматично надсилається відповідне повідомлення. В іншому випадку авторові надсилається повідомлення із зазначенням причини відмови в реєстрації документа. Дата реєстрації та вхідний номер документа автоматично формуються ЄСІТС відповідно до вимог інструкції з діловодства та цього Положення.
H. Модуль «Електронне діловодство»
1. Електронне діловодство – модуль ЄСІТС, який забезпечує автоматизацію процесів загального і процесуального діловодства в судах та органах судового врядування, ведення електронного обліку паперових та електронних документів. 
Модуль, в тому числі, забезпечує рух (надсилання та отримання) електронних документів у межах суду та органу судового врядвання, а також між ними, реєстрацію вхідних і вихідних документів та етапів їх рух.

2. Доступ до сервісів Електронного діловодства забезпечуються через Електронний кабінет користувачів, які уповноважені в судах та органах судового врядування на виконання функцій ведення діловодства.

3. Модуль електронного діловодства автоматизує роботу суду та органу судового врядування з процесуальними та службовими документами в електронній та (або) паперовій формах, забезпечує можливість створення документів з форми електронного документу в паперову, та навпаки, з паперової – в електронну копію паперового документу, їх опрацювання та користування ними, тобто можливість організації та реалізації всіх етапів документообігу в установі, обіг службових документів між установами, а також оперативне зберігання і архівування електронних документів. 

4. Модуль забезпечує здійснення електронного документообігу та автоматизацію процесів діловодства відповідно до вимог Єдиної інструкції з діловодства судів, затвердженої ДСА України, а також інструкцій з діловодства органів судового врядування, затверджених в установленому порядку.

Вимоги Єдиної інструкції з діловодства судів та інструкцій з діловодства органів судового врядування мають бути гармонізовані з вимогами типової інструкції з документування управлінської інформації в електронній формі та організації роботи з електронними документами в діловодстві, електронного міжвідомчого обміну, типової інструкції з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих органах виконавчої влади та регламентом організації взаємодії органів виконавчої влади в електронній формі, затверджених Постановою Кабміну.
5. На кожний процесуальний документ (в тому числі про проведення негласної слідчої (розшукової) дії) створюється реєстраційна картка, що містить повну інформацію про автора, реквізити та рух документа. Особливості заповнення реєстраційної картки визначаються Єдиною інструкцією з діловодства судів. Сам документ обов’язково додається до реєстраційної картки у формі електронного документу або електронної копії паперового документу у строки передбачені цим Положенням.

6. Для кожної судової справи, судового провадження та кримінального провадження створюється обліково-статистична картка (ОСК), яка містить в тому числі консолідовану інформацію по справі (провадженню). Кожній судовій справі та судовому провадженню надається єдиний унікальний номер, який автоматично формується ЄСІТС під час реєстрації першого процесуального документу, на підставі якого може бути відкрите провадження у справі (включаючи перший процесуальний документ, отриманий судом по кримінальному провадженню на стадії досудового розслідування). 

7. Право доступу в суді до зареєстрованих документів та рішень про проведення негласної слідчої (розшукової) дії, їх реєстраційна картка та ОСК відповідних проваджень встановлюється виключно для окремих відповідальних працівників суду на підставі рішення голови суду.

8. Номери судової справи, судового провадження та кримінального провадження залишаються незмінними незалежно від руху судової справи. Надання судовій справі, судовому провадженню або кримінальному провадженню, що створені після впровадження ЄСІТС, інших номерів ніж єдиний унікальний номер або номер провадження, надання їм більше одного номеру, а також розподіл матеріалів справ, що не містять номеру провадження не допускається. 

9. Єдиний унікальний номер судової справи зазначається судами в судовому рішенні та використовується, в тому числі, для формування Європейського ідентифікатору судової справи (European Case Law Identifier - ECLI). Структура єдиного унікального номера судової справи формується за єдиним шаблоном із чотирьох цифрових груп, розділених крапкою: код юрисдикції (одна цифра) відповідно до єдиного класифікатора; рік реєстрації судової справи (дві цифри); код суду першої інстанції відповідно до Класифікатора судів, затвердженого ДСА України, (три цифри); номер судової справи за порядком у році її реєстрації (шість цифр). Наприклад, справа № 1, господарської юрисдикції, зареєстрована в 2019 році в Окружному господарському суді міста Києва: 
2.19.650.000001.
10. Структура номеру судового провадження створюється за єдиним шаблоном та містить три цифрові групи, розділені крапкою: єдиний унікальний номер судової справи; код суду, що прийняв справу до провадження, відповідно до Класифікатора судів, затвердженого ДСА України, (три цифри); номер провадження по цій справі в цьому суді за порядком (три цифри). Наприклад, друге судове провадження у Північному апеляційному господарському суді по справі № 2.19.650.000001:

2.19.650.000001.873.002.
11. Структура унікального ідентифікатора судового рішення складається з чотирьох літерних та цифрових груп (перша, друга та третя з яких розділені між собою двокрапкою, а інші – крапкою): літерний код суду, що виніс рішення відповідно до Класифікатора судів, затвердженого ДСА України; рік реєстрації рішення в Єдиному державному реєстрі судових рішень (чотири цифри); номер судового провадження та номер судового рішення (три цифри) за порядком у цьому судовому провадженні. Наприклад, друге рішення Верховного Суду, ухвалене в судовому провадженні 2.19.650.000001.990.001 у 2019 році: 

SC:2019:2.19.650.000001.990.001.002
12. Всі електронні процесуальні документи, одержані або створені в межах одного судового провадження (кримінального провадження) та зареєстровані в ЄСІТС, централізовано зберігаються в єдиній базі даних ЄСІТС та автоматично групуються в розрізі таких проваджень. Судовим справам, судовим провадженням та судовим рішенням, що були зареєстровані судами до запровадження ЄСІТС, додатково до існуючого номера автоматично додається новий єдиний унікальний номер справи, номер провадження або номер рішення у визначеному цим Положенням форматі.

13. Для кожного паперового процесуального документу, отриманого в межах провадження (в тому числі розгляд якого здійснюється в закритому судовому засіданні), який не містить грифу секретності або грифу «для службового користування», відповідальним працівником суду в ЄСІТС створюється реєстраційна картка та електронна копія такого паперового документу, які невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дня надходження паперового документу або доказу, реєструється відповідно до вимог Єдиної інструкції з діловодства судів та цього Положення. 

Якщо додатком до документу йде носій, що містить інформацію, файли з такою інформацією додаються до реєстраційної картки документу.

14. Для кожного паперового процесуального документу, що містить гриф секретності або гриф «для службового користування», відповідальним працівником суду в ЄСІТС створюється реєстраційна картка такого документу, яка невідкладно реєструється відповідно до вимог Єдиної інструкції з діловодства судів. До такої реєстраційної картки заносяться лише незасекречені дані про документ, а також обов’язково зазначаються дані про гриф документу. Лише після розсекречування у встановленому порядку документів з грифом секретності або грифом «для службового користування», повні дані про такі документи та сам електронний документ (електронну копія паперового документу) вносяться відповідальним працівником суду до реєстраційної картки не пізніше наступного робочого дня з дня отримання інформації про розсекречування.

15. Паперові документи, надані учасниками справи під час судового засідання та долучені судом до матеріалів справи, зберігаються відповідно до пункту 19 цього підрозділу. Для кожного такого документу, відповідальним працівником суду в ЄСІТС невідкладно після закінчення судового засідання (оголошення перерви) створюється реєстраційна картка та електронна копія такого паперового документу відповідно до пунктів 5, 6, 13, 14 цього підрозділу. 

16. Суд оголошує перерву в судовому засіданні для створення реєстраційної картки та електронної копії паперового документу, наданого учасником справи та долученого судом до матеріалів справи, в разі якщо від іншого учасника, який бере участь у судовому засіданні в режимі відеоконференції, надійшла заява про ознайомлення з наданим документом.
17. Отриманий судом паперовий процесуальний документ, незалежно від наявності грифу секретності, грифу «для службового користування» або матеріальний доказ реєструється в ЄСІТС, та зберігається в додатку до справи. Особисту відповідальність за своєчасність створення електронної копії паперового документу, долучення її до реєстраційної картки документа, за якість та повноту реєстраційної картки та електронної копії паперового документу, за зберігання паперових документів та матеріальних доказів в додатку до справи несе керівник апарату суду. Технічні характеристики електронної копії паперового документу, що має бути створений та технічні вимоги до процесу його створення (сканування, фотографування) встановлюються в Правилах користування ЄСІТС. 

18. Суд, що здійснює перше провадження у судовій справі, із документів, що надійшли в паперовому вигляді, та матеріальних доказів формує та зберігає додаток до справи. 
Суди іншої інстанції чи інші суди, які у встановлених законодавством випадках в подальшому можуть розглядати відповідну справу, при надходженні до них паперових документів та матеріальних доказів по справі (після створення електронних копій паперових документів та дослідження матеріальних доказів) надсилаються до суду, що здійснював перше провадження у судовій справі, які ним зберігаються у додатку до справи. 
У разі необхідності проведення огляду оригіналів паперових документів та матеріальних доказів, суд, що здійснює провадження у справі, витребовує їх у суду, що зберігає додаток до справи. Документи та докази, огляд яких закінчений, невідкладно повертаються до суду, що зберігає додаток до справи.
19. Перелік (список) матеріалів, що зберігаються у додатку до справи, та електронних документів, одержаних або створених в межах одного судового провадження (кримінального провадження), створюється та оновлюється системою автоматично. Відповідний перелік має назву «Опис судового провадження» та зберігається разом з ОСК провадження.

20. Всі судові провадження та кримінальні провадження в межах однієї судової справи автоматично групуються системою у електронну судову справу. Реєстр таких проваджень з матеріалами, що зберігаються у додатку до справи, та електронними документами, створюється та оновлюється системою автоматично. Відповідний реєстр має назву «Опис судової справи» та зберігається разом з ОСК судової справи.

21. Для паперових процесуальних документів, отриманих судами в межах судового провадження, розгляд якого не завершено до впровадження ЄСІТС, для матеріалів завершеного судового провадження, яке містить судові рішення, оскарження яких не закінчено, а також для матеріалів завершеного судового провадження, щодо якого до суду подано заяву про ознайомлення з матеріалами справи, невідкладно строюються електронні копії паперових документів відповідно до вимог цього Положення. Створення електронної копії паперового документу проводить суд, що зберігає паперові матеріали відповідної судової справи.

22. Доступ до наявних в Електронному діловодстві документів та судових справ (проваджень), їх реєстраційних карток та ОСК автоматично надається системою для відповідальних осіб суду, органу судового врядування або іншим користувачам, які зареєстрували власні офіційні електронні адреси, та мають право на такий доступ в передбачених цим Положенням та іншим законодавством випадках і обсягах (судді, члени ВРП, сторони по справі, інші особи). 

23. Відповідний доступ надається автоматично після реєстрації в ЄСІТС документу, на підставі якого виникає відповідне право передачі справи (ухвала суду, протокол розподілу, тощо).  

24. Право доступу для відповідальних працівників апарату суду та органів судового врядування до зареєстрованих в Електронному діловодстві документів, судових справ (проваджень), їх реєстраційних карток та ОСК надається на підставі рішення керівника апарату суду чи відповідного органу судового врядування.  

25. Доступ до відповідних документів надається через Електронний кабінет відповідальних осіб чи їх автоматизоване робочому місце. 

26. Передача справ з одного суду до іншого за підсудністю або до органу судового врядування здійснюється шляхом надання доступу особі іншого суду або органу судового врядування, що має передбачене законодавством право на такий доступ (відповідальний співробітник, суддя, член ВРП, тощо) до матеріалів справи (їх частини), збережених в єдиній базі даних ЄСІТС. Після реєстрації в ЄСІТС документу, на підставі якого виникає відповідне право на доступ (ухвала суду, протокол розподілу або передачі справи, скарги тощо), автоматично здійснюється витребування справи засобами ЄСІТС, після чого зазначена особа отримує доступ до її матеріалів (їх частини) в своєму Електронному кабінету та (або) АРМ. Особливості проведення витребування справ та надання доступу до їх матеріалів встановлюються Правилами користування ЄСІТС. 

27. Для кожного документа, зареєстрованого в ЄСІТС може формуватися постійна захищена веб-адреса у ЄСІТС у вигляді послідовності символів та у вигляді QR-коду. Особи, яким відома постійна захищена веб-адреса документа шляхом її використання можуть ознайомитися з текстом відповідного документа без використання Електронного кабінету. Особи, яким відома постійна захищена веб-адреса судового рішення або іншого документу, зареєстрованого в ЄСІТС, мають право на оприлюднення такої веб-адреси в мережі Інтернет, друкованих чи електронних виданнях або на розміщення такої веб-адреси в програмних засобах, що не входять до складу ЄСІТС виключно у разі отримання письмового дозволу на такі дії від всіх учасників судової справи. Порушення вимог цього пункту є розголошенням конфіденційної інформації – персональних даних учасників судового процесу.
28. Усі процесуальні дії, у тому числі розгляд судом матеріалів електронної судової справи та надання можливості ознайомлення з ними, здійснюються з використанням ЄСІТС.

29. Знеструмлення електромережі суду, вихід з ладу обладнання, комп'ютерних програм або настання інших обставин, що об’єктивно унеможливлюють використання в суді ЄСІТС, фіксуються актом, складеним комісією під головуванням керівника апарату (секретаріату), із зазначенням у ньому дати, часу настання відповідних обставин, причин виникнення та заходів, вжитих для їх усунення. З метою незалежного підтвердження наявності таких обставин та іншої інформації акт засвідчується підписом представника адміністратора. 

30. У період неможливості використання в суді  ЄСІТС судові справи не розглядаються за виключенням судових справ, які за законом мають розглядатися невідкладно з метою недопущення порушення конституційних прав громадян, – судові справи, пов’язані з виборчим процесом, судові справи про встановлення або усунення обмежень щодо реалізації права на мирні зібрання, вирішення питання застосування запобіжного заходу у вигляді тримання під вартою, клопотання слідчого або прокурора про застосування заходів забезпечення кримінального провадження, клопотання про надання дозволу на обшук чи огляд житла тощо. Водночас, у разі, якщо дія обставин, які унеможливлюють використання ЄСІТС, триває більше ніж п’ять днів, розгляд всіх судові справ, що перебувають у провадженні суду здійснюється за паперовими матеріалами судових справ, виготовленими відповідно до вимог цього Положення на підставі розпорядження керівника апарату (секретаріату).

31. Розпорядження керівника апарату (секретаріату) про виготовлення паперової судової справи або матеріалів кримінального провадження має містити тому числі наступні відомості:

1) номер судового провадження та єдиний унікальний номер судової справи (якщо номер провадження його не містить); 

2) реквізити акту, що зафіксував настання обставин, які об’єктивно унеможливлюють використання в суді ЄСІТС, в тому числі прізвища, імена, по батькові та посади членів комісії, що його підписали;

3) імена (найменування) учасників судової справи; 

4) прізвище, ім’я та по батькові головуючого судді, судді-доповідача, слідчого судді, запасного судді, суддів колегії;

5) дату та час його підписання керівником апарату (секретаріату).

Обов’язковим додатком до розпорядження керівника апарату (секретаріату) є акт, що зафіксував настання обставин, які об’єктивно унеможливлюють використання в суді ЄСІТС.

32. Розпорядження керівника апарату невідкладно після його підписання передається до відповідного Територіального управління ДСА України. Виготовлення паперових копій документів по справі та формування судової справи у паперовій формі забезпечується на матеріальній базі відповідного ТУ ДСА України чи за його рішенням – на базі іншого територіально наближеного місцевого суду. 
Для цього відповідальній особі суду, в якому неможливе використання ЄСІТС, надається місце в ТУ ДСА чи територіально наближеному суді з можливістю користування технікою з доступом до мережі Інтернет для входження до необхідних сервісів ЄСІТС та оргтехнікою для друку. Виготовлення паперових документів по справі здійснюється шляхом їх роздрукування  .

Відповідальна особа суду також забезпечує виготовлення паперових копій електронних документів, що надходять через Електронний суд в період неможливості використання ЄСІТС та потребують невідкладного розгляду. Здійснення авторозподілу таких документів у передбачених законом випадках здійснюється в порядку визначеному пунктом 8 підрозділу I цього розділу.    

При виготовленні паперової судової справи сторінки роздрукованого документа мають розташовуватись послідовно, від першої до останньої. Документи формуються у хронологічному порядку. Всі паперові копії не завіряються та повинні містити постійну захищену веб-адресу у ЄСІТС.

33. Всі паперові документи, що надійшли до суду або були виготовлені у суді в період неможливості використання ЄСІТС, зберігаються у додатку до справи.

34. Розгляд судових справ за паперовими матеріалами у період неможливості використання ЄСІТС допускається без здійснення відео- та (або) аудіофіксації судових засідань.

35. Повідомлення осіб, вручення їм судових повісток, судових повісток-повідомлень та інших процесуальних документів передбачених законом, в період неможливості використання ЄСІТС здійснюється судом в паперовому вигляді. 

36. Розгляд електронних судових справ відновлюється невідкладно після налагодження роботи ЄСІТС. Про відновлення працездатності ЄСІТС складається відповідний акт, який підписується в тому ж порядку, що і акт про неможливість використання ЄСІТС.
 Не пізніше наступного робочого дня після складення відповідного акту, до ЄСІТС вносяться у хронологічному порядку реєстраційні картки та електронні копії всіх паперових документів, що надійшли до суду або були виготовлені у суді в цей період відповідно до вимог цього Положення. Паперова судова справа повертається до Територіального управління ДСА України для її подальшої утилізації.

37. Повідомлення осіб у передбачених законом випадках, вручення їм судових повісток, судових повісток-повідомлень та інших процесуальних документів, передбачених законом, здійснюється шляхом надсилання в Електронний кабінет користувача відповідних документів.

38. Документи в Електронний кабінет користувача надсилаються системою автоматично, після їх внесення (надходження) до модуля «Електроне діловодство» чи інших підсистем (модулів) ЄСІТС.

39. Для повідомлення осіб або вручення їм судових повісток, судових повісток-повідомлень та інших процесуальних документів передбачених законом, суд (орган судового врядування) за ідентифікаційними даними особи перевіряє наявність у таких осіб Електронного кабінету. 

Перевірка наявності в особи офіційної електронної адреси здійснюється судом за допомогою відповідного сервісу в модулі «Електроне діловодство».  

40. Документи, надіслані до Електронного кабінету користувача, вважаються врученими йому з дня долучення до матеріалів справи інформації про доставлення такого документа в Електронний кабінет. Про надходження документу в Електронний кабінет користувач може отримати повідомлення на електронну пошту або за допомогою засобів зв’язку (зокрема мобільного), які безоплатно приймають вхідні виклики, дзвінки або повідомлення, забезпечують їх фіксацію та зазначені користувачем в його Електронному кабінеті. 

41. Дата вручення учаснику справи кожного електронного документу, передбаченого пунктом 37 цього підрозділу вноситься в ЄСІТС автоматично. 

42. Особам, що не мають зареєстрованого Електронного кабінету, суд (орган судового врядування) вручає електронні документи шляхом видачі або надсилання їх паперових копій. 

Відповідність змісту паперової копії електронних документів їх оригіналам, що зберігаються в ЄСТС (в тому числі і змісту електронних судових рішень), засвідчується наявністю на паперовій копії постійної захищеної веб-адреси такого електронного документа у ЄСІТС . 

43. Дата вручення учаснику справи кожного паперового документу, передбаченого пунктом 37 цього підрозділу (дата проставлення у поштовому повідомленні відмітки про його вручення, про відмову отримати, про відсутність особи за зареєстрованою адресою місцезнаходження, місця проживання чи перебування або за адресою, повідомленою цією особою суду) вноситься в ЄСІТС відповідальним працівником апарату суду в день отримання інформації про вручення. 

44. З дня підключення суду або органу судового врядування до модулю централізованої відправки (принт-центру), вручення (виготовлення, направлення) паперових документів (паперових копій електронних документів) та поштових повідомлень, здійснюється судом або органом судового врядування за автоматизованою процедурою шляхом застосування такого модуля відповідно до вимог цього Положення та Правил користування ЄСІТС. Інформація про поточний статус доставки паперового документа поштовою службою, дата проставлення у поштовому повідомленні відмітки про його вручення, про відмову отримати копію судового рішення, про відсутність особи за зареєстрованою адресою місцезнаходження, місця проживання чи перебування або за адресою, повідомленою цією особою суду (органу судового врядування) автоматично вноситься до ЄСІТС модулем, з долученням до матеріалів справи електронної копії паперового поштового повідомлення, що містить вказану відмітку.
45. Адміністратору забороняється видаляти електронні документи з ЄСІТС або вносити будь-які зміни до них, крім випадків, що пов’язані з необхідністю виправлення технічної помилки, допущеної під час їх надсилання, реєстрації, ведення ЄСІТС або інших випадків, передбачених законом. Технічна помилка, допущена в суді або органі судового врядування, повинна бути встановлена за результатами перевірки щодо обставин виникнення технічної помилки, проведеної у суді за наказом голови суду, а у органі судового врядування за наказом його керівника. Наказ про проведення перевірки та висновок, що підтверджує технічну помилку, вноситься до Єдиної підсистеми управління фінансово-господарськими процесами ЄСІТС, після чого голова суду (керівник органу судового врядування) або особа, що виконує його обов’язки надсилає Адміністратору офіційний лист з проханням виправлення технічної помилки.

46. Модуль формує єдину базу реєстраційних даних в електронній формі, за допомогою якої відповідальні працівники судів та органів судового врядування в межах наданих прав забезпечуються інформацією про всі електронні документи і їх місцезнаходження. Для використання у всіх судах системи судоустрою ДСА України формує класифікаційні довідники (класифікатор питань діяльності установи, класифікатор видів документів, класифікатор кореспондентів, класифікатор резолюцій, класифікатор виконавців, класифікатор результатів виконання документів, номенклатура справ тощо).
I. Модуль «Автоматизований розподіл»
1. Модуль «Автоматизований розподіл» забезпечує об’єктивний та неупереджений централізований автоматизований розподіл судових справ між суддями, визначення присяжних, визначення кандидатів на призначення арбітражного керуючого у справах про банкрутство, розподіл справ у Вищій раді правосуддя та Вищій кваліфікаційній комісії суддів України тощо, за принципом випадковості, у хронологічному порядку надходження справ, з урахуванням спеціалізації та рівномірного навантаження або у рівній кількості.
2. Здійснення розподілу заяв та справ без урахування правил, зазначених у цьому Положенні не допускається. Відмова судді, присяжного, колегії суддів, палати, об’єднаної палати, Великої палати Верховного Суду, арбітражного керуючого, члена органу судового врядування від отримання розподіленої в установленому порядку справи не допускається.
3. [image: image5.emf]Авторозподіл справ, визначення присяжних та кандидатів на призначення арбітражного керуючого у справах про банкрутство здійснюється модулем автоматизованого розподілу виключно в автоматизований спосіб (без участі посадових осіб) під час реєстрації в суді або в органі судового врядування передбачених законодавством документів, в тому числі на підставі інформації, внесеної до модулю «Управління персоналом, фінансовим та бухгалтерським обліком» ЄСІТС. Підставою для запуску процедури автоматизованого розподілу (визначення, відбору тощо) є зареєстрований в ЄСІТС відповідний електронний документ. Ручний запуск процедури автоматизованого розподілу (визначення, відбору тощо) не допускається. 
Вимоги до авторозподілу не розповсюджується на кримінальні провадження, визначення підсудності в яких проводиться у відповідності до Кримінально-процесуального кодексу, затвердженого Законом Української РСР «Про затвердження Кримінально-процесуального кодексу Української РСР» (Відомості Верховної Ради УРСР, 1961 р., № 2, ст. 15), 

4. Визначення складу суду (авторозподіл судових справ) 
4.1. Визначення судді або колегії суддів для розгляду конкретної справи або матеріалів кримінального провадження здійснюється модулем автоматизованого розподілу шляхом:

1) первісного розподілу справи;

2) додаткового визначення суддів;

3) передачі судової справи на розгляд палати, об’єднаної або Великої Палати Верховного Суду;

4) заміни судді;

5) повторного розподілу справи; 

6) повернення (передачі) судової справи раніше визначеному судді, колегії суддів, палаті або об’єднаній палаті.

4.2. Не розподіляються щодо конкретного судді судові справи та матеріали кримінального провадження, що надійшли:

1) за шістдесят календарних днів включно до закінчення повноважень судді;

2) у день припинення або відсутності повноважень судді та наявних наступних підстав неможливості здійснення ним правосуддя:
1.1) не прийняття рішення щодо прикріплення або переведення судді судів Автономної Республіки Крим, тимчасово окупованих територій ;
1.2) досягнення суддею 65 років;
1.3) не складання суддею присяги після призначення; 

1.4) застосування до судді дисциплінарного стягнення у виді подання про тимчасове (від одного до шести місяців) відсторонення від здійснення правосуддя – з позбавленням права на отримання доплат до посадового окладу судді та обов’язковим направленням судді до Національної школи суддів України для проходження курсу підвищення кваліфікації, визначеного органом, що здійснює дисциплінарне провадження щодо суддів, та подальшим кваліфікаційним оцінюванням для підтвердження здатності судді здійснювати правосуддя у відповідному суді;
1.5) застосування до судді дисциплінарного стягнення у виді подання про звільнення судді з посади;
1.6) тимчасове відсторонення судді від здійснення правосуддя у зв’язку з притягненням до кримінальної відповідальності;
1.7) тимчасове відсторонення судді від здійснення правосуддя при проведенні кваліфікаційного оцінювання;
1.8) тимчасове відсторонення судді від здійснення правосуддя в порядку дисциплінарної відповідальності; 

3) за три календарні дні включно до початку відпустки або відрядження судді, якщо її тривалість становить чотирнадцять календарних днів або менше, а у табелі обліку робочого часу щодо такого судді наявні відповідні відомості, підтверджені первинними документами;

4) за чотирнадцять календарних днів включно до початку відпустки або відрядження судді, якщо її тривалість становить більше чотирнадцяти календарних днів, а у табелі обліку робочого часу щодо такого судді наявні відповідні відомості, підтверджені первинними документами;

5) у день відсутності судді на робочому місці - за наявності у табелі обліку робочого часу щодо нього відомостей про підстави відсутності на роботі (із нез’ясованих причин; через виклик повісткою до суду, правоохоронних органів, військових комісаріатів, за листком тимчасової непрацездатності, за наказом про відрядження, про надання відпустки, про притягнення до дисциплінарної відповідальності, про звільнення тощо), підтверджених первинними документами.

4.3. Не розподіляються щодо конкретного судді судові справи та матеріали кримінального провадження у разі якщо:

1) учасником судового процесу є особа, зазначена в Добровільній декларації судді про приватні інтереси, поданій за допомогою ЄСІТС до Ради суддів України відповідно до затвердженого Порядку здійснення контролю за дотриманням законодавства щодо конфлікту інтересів в діяльності суддів та інших представників судової системи та його врегулювання. Ідентифікація таких осіб здійснюється Радою суддів України;
2) учасником судового процесу є особа, зазначена в Декларації родинних зв’язків судді, поданій за допомогою ЄСІТС до Вищої Кваліфікаційної комісії суддів України. Ідентифікація таких осіб здійснюється Вищою кваліфікаційною комісією суддів України;
3) за наявності підстав застосування заборони участі судді у справі, передбачених положеннями процесуального закону;

4) за відсутності у судді допуску до державної таємниці за формою, яка відповідає ступеню секретності інформації, що міститься в матеріалах справи;

5) в інших передбачених процесуальним законодавством або цим Положенням випадках.

4.4. Первісний розподіл справи

4.4.1. Первісний розподіл судових справ та матеріалів кримінального провадження здійснюється модулем автоматизованого розподілу централізовано в хронологічному порядку їх надходження до суду (реєстрації) в наступній послідовності:

1) формується список компетентних суддів для розгляду конкретної справи;

2) для компетентних суддів розраховуються коефіцієнти навантаження;

3) із числа компетентних суддів з урахуванням встановлених коефіцієнтів навантаження здійснюється випадковий вибір судді (судді-доповідача).
4.4.2. Список компетентних суддів формується для кожної конкретної справи (матеріалів кримінального провадження) шляхом виключення з повного переліку суддів відповідного суду тих, які не можуть брати участь в розподілі через відсутність необхідної спеціалізації, через об’єктивні обставини, визначені пунктами 4.2 та 4.3 цього підрозділу, а також тих суддів, робочі місця яких розташовані в іншому населеному пункті ніж канцелярія суду, що зареєструвала процесуальний документ, на підставі якого проводиться розподіл. 
4.4.3. Коефіцієнт навантаження судді розраховується як різниця між коефіцієнтом фактичного навантаження на суддю та коефіцієнтом середньозваженого навантаження на суддю за формулою:

Кн = Кнф – Кнс, де:

Кн – коефіцієнт навантаження судді;

Кнф – коефіцієнтом фактичного навантаження на суддю;

Кнс – коефіцієнтом середньозваженого навантаження на суддю.
4.4.4. Коефіцієнт фактичного навантаження розраховується за формулою:
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Кск – коефіцієнт складності окремої судової справи, раніше розподіленої на суддю;

Кфу – коефіцієнт форми участі судді у розгляді окремої судової справи, раніше розподіленої на суддю;

Кап – коефіцієнт адміністративної посади судді на час розподілу окремої судової справи, раніше розподіленої на суддю;

∑справ – сума розрахованих значень по всіх судових справах, раніше розподілених на суддю.

Коефіцієнт середньозваженого навантаження розраховується за формулою:
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Кск – коефіцієнт складності окремої судової справи, в розподілі якої раніше приймав участь суддя;

Кфу – коефіцієнт форми участі судді у справі, в розподілі якої раніше приймав участь суддя;

Кап – коефіцієнт адміністративної посади судді на час розподілу окремої судової справи, в розподілі якої раніше приймав участь суддя;

∑(Кап) – сума адміністративних посад всіх суддів, які приймали участь у розподілі окремої судової справи;

∑справ – сума розрахованих значень по всіх судових справах, в розподілі яких раніше приймав участь суддя.

Значення коефіцієнтів складності та коефіцієнтів форми участі визначаються загальним класифікатором. 
Коефіцієнти складності визначаються для кожної категорії судової справи в межах від 1 до 60. ЄСІТС дозволяє автоматично розраховувати середні показники витрат часу на розгляд кожної категорії справи у заданому періоді. На підставі відповідних розрахунків може переглядатись загальний класифікатор на предмет коефіцієнтів складності категорій справ.

Коефіцієнт форми участі визначаються для головуючого судді, судді-доповідача, судді-члена колегії, судді-члена палати в межах від 0,1 до 1. 

Коефіцієнти адмінпосади визначаються для наступних суддів, які окрім здійснення правосуддя, виконують інші адміністративні функції: голова суду; заступник голови суду; секретар Пленуму Верховного Суду; вчений секретар Науково-консультативної ради; суддя, визначений доповідачем щодо проекту постанови Пленуму Верховного Суду; член Ради суддів України; секретар судової палати; суддя, що делегований для участі в роботі інших органів у випадках передбачених законом; суддя, що здійснює науково-викладацьку діяльність у Національній школі суддів України або узагальнення судової практики; суддя, що приймає участь у спеціальній підготовці кандидата на посаду судді; суддя, на якого покладені інші передбачені законодавством обов’язки, не віднесені до здійснення правосуддя. 

Значення коефіцієнтів адмінпосади визначається зборами суддів для кожної адміністративної функції в залежності від фактичного навантаження у відповідному суді (в межах від 0,1 до 1 з кроком в 0,1).

У випадку виконання суддею декількох вищезазначених адміністративних функцій, значення коефіцієнта адмінпосади розраховується як добуток всіх коефіцієнтів адмінпосад, що виконує суддя. При цьому, коефіцієнт адмінпосади приводиться до значення 0,1, якщо за результатами розрахунку його величина буде меншою за це значення.

4.4.5. З урахуванням визначених коефіцієнтів навантажень, для кожного компетентного судді розраховується діапазон ймовірності вибору судді – чим більший коефіцієнт навантаження, тим менший діапазон ймовірності, і навпаки.

Діапазон ймовірності вибору судді обчислюється за формулою:
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Дй - діапазон ймовірності вибору судді;

Кап – коефіцієнт адміністративної посади судді на час розподілу справи;

КнМах – максимальне значення коефіцієнта навантаження серед усіх відповідних коефіцієнтів навантаження, розрахованих для компетентних суддів, які приймають участь у розподілі справи, відповідно до пунктів 4.4.3, 4.4.4 цього підрозділу;

Кн – коефіцієнт навантаження судді, для якого розраховується діапазон ймовірності. 

Значення діапазону ймовірностей округлюються до цілого числа. 

4.4.6. Випадковий вибір судді здійснюється шляхом генерації модулем випадкового числа в діапазоні значень від 0 до числа, розрахованого  як сума значень діапазонів ймовірності всіх компетентних суддів, які приймають участь у розподілі справи (загальний діапазон ймовірності).   

4.4.7. Справа розподіляється тому судді, на діапазон ймовірності якого припадає випадкове число. Діапазони ймовірності компетентних суддів розміщуються в загальному діапазоні ймовірності в порядку черговості, визначеного випадковим сортуванням.

4.4.8. Для розрахунку навантаження суддів по справах, пов’язаних з виборчим процесом, які мають бути розглянуті судом в день їх реєстрації використовуються коефіцієнти, передбачені цим Положенням за період, що обмежується днем реєстрації таких справ.

4.5. Додаткове визначення суддів
4.5.1. Для колегіального розгляду судової справи або матеріалів кримінального провадження збори суддів затверджують основні склади постійних колегій суддів у складі трьох суддів основного складу та резервних суддів для кожної постійної колегії таким чином, щоб кожен суддя суду входив до основного складу одної постійної колегії. 
4.5.2. Для колегіального розгляду справи у складі трьох суддів спочатку обирається суддя-доповідач відповідно до пункту 4.4 цього підрозділу. Два додаткові судді автоматично обираються модулем автоматизованого розподілу з основного складу постійної колегії, до якої входить обраний суддя-доповідач без врахування вимог пунктів 4.2 та 4.3 цього підрозділу.
4.5.3. Для колегіального розгляду судової справи або матеріалів кримінального провадження у складі більше, ніж три судді, спочатку модулем відповідно до пункту 4.5.2 цього підрозділу обирається три судді постійної колегії суддів, в тому числі суддя доповідач. Після цього, відповідно до пункту 4.4 цього  підрозділу, проводиться додаткове визначення суддів в тій кількості, що необхідна для формування передбаченої законом або ухвалою суду чисельності складу колегії. Збільшення або зменшення встановленого ухвалою суду кількісного складу колегії не допускається.
 Для цілей цього порядку, колегія суддів, що формується шляхом додаткового визначення суддів, називається ситуативною колегією.
4.5.4. Для визначення ситуативної колегії, яка здійснює розгляд справи у Касаційному цивільному суді у складі Верховного Суду, з переліку компетентних суддів, що формується для додаткового визначення судді виключаються всі судді, що не входять до складу резервних суддів такої постійної колегії. У разі визначення зборами Касаційного цивільного суду у складі Цивільного суду головуючих суддів відповідно до пункту 4.4 цього підрозділу, до складу ситуаційної колегії цього суду в обов’язковому порядку обирається головуючий суддя такої колегії.

4.5.5. Ситуативна колегія також створюється для розгляду справ або матеріалів кримінального провадження, що мали розглядатися суддею одноособово, але головуючим суддею прийнято рішення про її колегіальний розгляд. До складу такої колегії модулем автоматизованого розподілу автоматично включається головуючий суддя та відповідно до пункту 4.4 цього підрозділу визначаються два додаткові судді.

4.5.6. Визначення кожного додаткового судді ситуативної колегії здійснюється модулем автоматизованого розподілу під час окремої процедури автоматизованого розподілу.

4.5.7. Для розгляду матеріалів кримінального провадження судом присяжних на підставі ухвали суду другий суддя суду присяжних, окрім головуючого, визначається за принципом випадковості модулем автоматизованого розподілу зі складу колегії суддів, яка здійснювала підготовче провадження.
4.5.8. Після визначення суддів суду присяжних обираються три основні та двоє запасних присяжних відповідно до пунктів 4.10.7 – 4.10.12 цього підрозділу.

4.5.9. У кримінальному провадженні, в якому суд (головуючий суддя, колегія суддів, суд присяжних) ухвалив рішення про призначення запасного судді, такий суддя призначається відповідно до пункту 4.4 цього підрозділу.

4.6. Передача судової справи на розгляд палати, об’єднаної або Великої Палати Верховного Суду

4.6.1. Для розгляду справи у складі палати касаційного суду модулем автоматизованого розподілу на підставі ухвали відповідної колегії та без врахування вимог пунктів 4.2 та 4.3 цього підрозділу обирається весь склад палати.
Суддею-доповідачем у складі палати касаційного суду залишається суддя-доповідач, визначений при розподілі справи у складі колегії.

4.6.2. Для розгляду справи у складі об’єднаної палати касаційного суду модулем автоматизованого розподілу на підставі ухвали відповідної колегії або палати та без врахування вимог пунктів 4.2 та 4.3 цього підрозділу обирається весь склад об’єднаної палати касаційного суду. 

Суддею-доповідачем у складі об’єднаної палати касаційного суду модулем авторозподілу обирається суддя-доповідач, визначений при розподілі справи у складі колегії (палати), якщо він входить до складу об’єднаної палати. В іншому випадку суддя-доповідач обирається відповідно до пункту 4.4 цього  підрозділу з додатковим виключенням всіх суддів, що не входять до складу об’єднаної палати.

4.6.3. Для розгляду справи у складі Великої Палати Верховного Суду модулем автоматизованого розподілу на підставі ухвали відповідної колегії, палати або об’єднаної палати та без врахування вимог пунктів 4.2 та 4.3 цього підрозділу обирається весь склад Великої Палати Верховного Суду. Суддя-доповідач по такій справі обирається відповідно до пункту 4.4 цього  підрозділу. 

4.6.4. Судове рішення винесене палатою, об’єднаною палатою або Великою Палатою Верховного Суду, ухвалюється більшістю голосів за умови присутності на засіданні при ухваленні рішення більше половини складу палати, більше двох третин складу об’єднаної або Великої Палати. У разі якщо суддя позбавлений можливості брати участь у засіданні відповідної палати, він не замінюється іншим суддею і не виключається зі складу такої палати. Відсутність судді на засіданні палати, об’єднаної або Великої палати також не призводить до необхідності проводити розгляд справи спочатку.
4.7. Заміна судді
4.7.1. У справах про адміністративні правопорушення, а також адміністративної, господарської та цивільної юрисдикцій заміна судді-члена колегії у випадках, передбачених процесуальним законом проводиться модулем автоматизованого розподілу з ініціативи судді-доповідача на підставі вмотивованого розпорядження керівника апарату, підписаного у відповідності до його посадових обов’язків або за ухвалою суду про задоволення відводу (самовідводу) судді в порядку, визначеному пунктом 4.4 цього підрозділу.
При цьому, з переліку компетентних суддів, що формується для проведення заміни судді додатково виключаються всі судді, що не входять до складу резервних суддів постійної колегії судді-доповідача та судді, що здійснюють розгляд такої справи. 
4.7.2. У разі неможливості проведення заміни судді після додаткових виключень суддів, передбачених попереднім абзацом цього пункту, заміна судді проводиться в порядку, визначеному пунктом 4.4 цього підрозділу з додатковим виключенням суддів, що здійснюють розгляд такої справи та тих, що не входять до складу палати судді-доповідача (за її наявності).
4.7.3. У разі неможливості проведення заміни судді після додаткових виключень суддів, передбачених попереднім пунктом, заміна судді проводиться в порядку, визначеному пунктом 4.4 цього підрозділу з додатковим виключенням суддів, що здійснюють розгляд такої справи.

4.7.4. У справах кримінальної юрисдикції заміна судді, який позбавлений можливості брати участь у судовому засіданні проводиться модулем автоматизованого розподілу шляхом призначення запасного судді, за його наявності. За відсутності запасного судді заміна основного головуючого судді, судді-доповідача або судді-члена колегії проводиться відповідно в порядку, визначеному пунктом 4.4 цього підрозділу.
4.7.5. У справах про адміністративні правопорушення а також адміністративної, господарської та цивільної юрисдикцій заміна судді в колегії (у випадку відсутності судді на робочому місці із нез’ясованих причин, за листком тимчасової непрацездатності, за наказом про відрядження на строк 14 днів і більше, за наказом про надання відпустки на строк 14 днів і більше, а також у випадку притягнення судді до дисциплінарної відповідальності у виді відсторонення від здійснення правосуддя, якщо така відсутність призведе до неможливості їх розгляду в строки встановлені процесуальними кодексами), здійснюється одночасно для всіх невирішених такою колегією справ, визначених у вмотивованому розпорядженні керівника апарату.

4.8. Повторний розподіл справи 
4.8.1. Повторний автоматизований розподіл судової справи може проводитись модулем автоматизованого розподілу в порядку, визначеному в пункті 4.4 цього підрозділу в наступних випадках:

1) коли слідчий суддя, головуючий суддя (якщо справа розглядається одноособово) або суддя-доповідач (якщо справа розглядається колегіально) не може продовжувати розгляд справи на строк, який може перешкодити розгляду справи у строки, встановлені процесуальним законом (для справ всіх юрисдикцій окрім кримінальної - більше чотирнадцяти календарних днів), або ухваленню додаткового рішення, наказу, ухвали про виправлення описок та помилок, роз’яснення судового рішення, повернення судового збору та інших процесуальних документів, ухвалення яких проводиться після винесення рішення по суті – на підставі вмотивованого розпорядження керівника апарату (секретаріату), підписаного у відповідності до його посадових обов’язків;
2) у разі наявності в матеріалах справи протоколу неможливості проведення автоматизованого розподілу після усунення обставин, що унеможливлювали його здійснення - на підставі вмотивованого розпорядження керівника апарату суду (секретаріату), підписаного у відповідності до його посадових обов’язків; 

3) у випадках порушення вимог цього Положення, якщо це призвело до порушення порядку визначення судді (колегії суддів) - на підставі наказу про проведення службового розслідування щодо особи, яка порушила Положення.

4.8.2. Розпорядження керівника апарату (секретаріату) про проведення повторного автоматизованого розподілу має в тому числі містити наступні відомості:

1) номер судового провадження та єдиний унікальний номер судової справи (якщо номер провадження його не містить);
2) підставу призначення повторного автоматизованого розподілу судової справи, відповідно до Закону України «Про судоустрій і статус суддів», процесуального законодавства та цього Положення; 

3) обґрунтування призначення повторного автоматизованого розподілу судової справи;

4) дату та час його підписання керівником апарату (секретаріату).

4.9. Повернення (передача) судової справи раніше визначеному судді, колегії суддів, палаті або об’єднаній палаті

4.9.1. Передача судової справи (матеріалів кримінального провадження) раніше визначеному слідчому судді, судді, колегії суддів, палаті або об’єднаній палаті проводиться модулем автоматизованого розподілу щодо:

1) клопотань (подань), які надійшли у межах одного кримінального провадження (за номером ЄРДР), окрім судів, в яких середня кількість зареєстрованих клопотань в один робочій день перевищує п’ятдесят документів;

2) судових справ, що надійшли із судів апеляційної або касаційної інстанцій після скасування ухвал, які перешкоджають подальшому розгляду судової справи (крім ухвал про закриття, припинення провадження) та ухвал, які не перешкоджають подальшому розгляду судової справи;

3) апеляційних скарг на ухвали слідчих суддів суду першої інстанції, які надійшли у межах одного кримінального провадження (за номером ЄРДР);

4) апеляційних та касаційних скарг, що надійшли до суду апеляційної чи касаційної інстанцій після визначення судді-доповідача у цій судовій справі;

5) заяви або клопотання, що надійшли для вирішення питання про прийняття додаткового судового рішення, виправлення описок та помилок, роз’яснення судового рішення, повернення судового збору та інших процесуальних документів, ухвалення яких проводиться після винесення рішення по суті;

6) судових справ, що надійшли до апеляційної або касаційної інстанції у зв’язку з їх витребуванням за відкритим провадженням за відповідною скаргою;

7) судових справ про перегляд заочного рішення;

8) заяв та клопотань з процесуальних питань, пов’язаних з виконанням судових рішень, поданих до суду, що розглядав справу;

9) матеріалів кримінального провадження щодо особи, стосовно якої вже здійснюється судове провадження, у випадку, передбаченому частиною другою статті 334 Кримінального процесуального кодексу України;

10) зустрічних позовів та позовів третіх осіб, які заявляють самостійні вимоги щодо предмета спору у судовій справі, у якій відкрито провадження;

11) заяв про відновлення втраченого судового провадження;

12) заяв про забезпечення позову, доказів, поданих після подання позовної заяви;

13) апеляційних та касаційних скарг, поданих до закінчення апеляційного (касаційного) провадження в рамках однієї справи, але на різні судові рішення;

14) в процедурі банкрутства: заяви про визнання недійсними правочинів (договорів) або майнових дій боржника, які були вчинені боржником після порушення справи про банкрутство або протягом трьох років, що передували порушенню справи про банкрутство;

15) в процедурі банкрутства: позовні заяви про стягнення заробітної плати; про поновлення на роботі посадових та службових осіб боржника (банкрута); інші позовні заяви із майновими та немайновими вимогами до боржника (банкрута);

16) заяв про перегляд судового рішення за нововиявленими обставинами за виключенням випадків, визначених законом;

17) ухвал Великої Палати Верховного Суду про повернення судової справи на розгляд відповідній колегії (палаті, об’єднаній палаті) через відсутність підстав для передачі справи на розгляд Великої Палати Верховного Суду.

4.9.2. У разі ухвалення судом рішення про роз’єднання кількох поєднаних в одному провадженні вимог у самостійні провадження чи виділення вимоги в окреме провадження, виділене судове провадження реєструється як таке, що надійшло вперше, та передається суду, що ухвалив рішення про роз’єднання (виділення). Номер судової справи при цьому не змінюється.
4.9.3. Модулем автоматизованого розподілу автоматично коригуються коефіцієнти навантаження (Кнф, Кнс) на суддю (суддів) в наступних випадках:

1) при об’єднанні та роз’єднанні (виділенні в окреме провадження) судових справ – для суддів, у провадженні яких перебувають такі справи;

2) при задоволенні відводу (самовідводу) судді (суддів) – для компетентних суддів, визначених при первинному автоматизованому розподілі такої судової справи;

3) при проведенні перерозподілу справи, при передачі справи на розгляд палати, об’єднаної або Великої Палати Верховного Суду – для суддів, обраних при первинному автоматизованому розподілі;

4) при заміні судді – для компетентних суддів, визначених при автоматизованому розподілі такої судової справи. 

4.10. Автоматизоване визначення присяжних 

4.10.1. Визначення присяжних здійснюється модулем авторозподілу із загального списку присяжних для відповідного місцевого суду.

4.10.2. Загальні списки присяжних кожного місцевого суду формуються та затверджуються відповідними територіальними управліннями ДСА України на підставі інформації, отриманої від місцевих або обласних рад. Загальні списки присяжних вносяться до модулю «Управління персоналом, фінансовим та бухгалтерським обліком».

4.10.3. Уповноважені особи суду заносять до модулю «Управління персоналом, фінансовим та бухгалтерським обліком» електронні накази голови суду про увільнення від виконання обов’язків присяжних, дані щодо строку такого увільнення, а також та ведуть табель обліку часу участі присяжних в судових засіданнях по кожному із Загального списку присяжних суду.
4.10.4. Підставою для запуску процедури визначення присяжних є реєстрація в ЄСІТС ухвали суду про розгляд справи або матеріалів кримінального провадження судом присяжних або реєстрації заяви, що має бути розглянута в порядку окремого провадження у складі одного судді та двох присяжних. 
4.10.5. Ручний запуск процедури визначення або заміни присяжних, а також корегування результатів будь-якого етапу процедури визначення не допускається.

4.10.6. Визначення присяжних проводиться в наступних формах:

1) визначення основних та запасних присяжних для розгляду кримінального або окремого провадження;

2) заміна основного присяжного під час розгляду кримінального провадження на запасного; 

4.10.7. Після реєстрації ухвали суду про розгляд кримінального провадження судом присяжних або заяви, що має бути розглянута в порядку окремого провадження у складі одного судді та двох присяжних, модулем автоматизованого розподілу здійснюється автоматичне визначення присяжних в наступному порядку. 
4.10.8. Для автоматичного визначення присяжних із Загального списку присяжних місцевого суду виключаються ті, що на момент запуску процедури відповідно до табелю увільнені від виконання обов’язків присяжних або приймали участь в розгляді справ у цьому році один календарний місяць і більше. 
Після цього з переліку тих, що залишилися, за допомогою генератора випадкових чисел ЄСІТС проводиться відбір семи осіб (для добору – до семи). Результатом такого відбору є формування протоколу попереднього відбору присяжних.
4.10.9. Зі списку відібраних присяжних на підставі зареєстрованих в ЄСІТС вмотивованих ухвал суду про затвердження списку відведених присяжних, підписаних електронними підписами підписувачів, виключаються всі особи щодо яких судом встановлені обставини, які перешкоджають залученню такого громадянина в якості присяжного або підстави для його увільнення від виконання обов’язків присяжного.

4.10.10. У разі, якщо після виконання пункту 4.10.9 цього підрозділу список відібраних присяжних становить шість або більше осіб (для добору – три або більше), модулем автоматизованого розподілу за допомогою генератора випадкових чисел визначаються ЄСІТС три основні та два запасні (для добору – до трьох основних та двох запасних) присяжні для розгляду кримінального провадження або два присяжні для розгляду справи в порядку окремого провадження.

4.10.11. У разі, якщо після виконання пункту 4.10.9 цього підрозділу список відібраних присяжних становить менше шести осіб, суд постановляє ухвалу про додатковий виклик присяжних. Після реєстрації такої ухвали до списку відібраних присяжних ЄСІТС за допомогою генератора випадкових чисел із Загального списку присяжних суду добирає присяжних до кількості семи осіб. Після формування такого списку виконуються вимоги пунктів 4.10.8 – 4.10.10 цього підрозділу.
4.10.12. Результатом автоматизованого визначення є формування протоколу визначення основних та запасних присяжних для розгляду кримінального або окремого провадження, що додається до справи.

4.10.13. У справах кримінальної юрисдикції заміна основного присяжного, який позбавлений можливості брати участь у судовому засіданні проводиться модулем автоматизованого розподілу на підставі ухвали суду про заміну основного присяжного, шляхом вибіркового призначення запасного присяжного з наявних. 
4.10.14. У разі недостатньої кількості запасних присяжних для проведення заміни основного присяжного суду присяжних проводиться добір присяжних до необхідної кількості в порядку, визначеному пунктами 4.10.8 – 4.10.12 цього підрозділу, про що формується Протокол добору запасних присяжних. Після добору присяжних розгляд справи проводиться спочатку. 
5. Призначення арбітражного керуючого у справах про банкрутство

5.1. Призначення арбітражного керуючого у справі про банкрутство здійснюється судом шляхом постановлення ухвали. 
5.2. Кандидати на призначення розпорядником майна або керуючим реструктуризацією визначаються за процедурою автоматизованого відбору, а кандидат на призначення керуючим санацією, керуючим реалізацією або ліквідатором визначається комітетом кредиторів з числа арбітражних керуючих, внесених до Єдиного реєстру арбітражних керуючих України (далі – ЄРАК) у відповідному клопотанні.
5.3. У разі неможливості проведення автоматизованого відбору, що підтверджено відповідним Протоколом модулю автоматизованого розподілу, або при відстороненні арбітражного керуючого від виконання повноважень новим арбітражним керуючим суд може призначити особу, визначену комітетом кредиторів у відповідному клопотанні.

5.4. Для кожного арбітражного керуючого, внесеного до ЄРАК створюється та наповнюється його досьє в ЄСІТС. Досьє містить в тому числі наступну інформацію: 

1) прізвище, ім’я та по батькові (за наявності) арбітражного керуючого;

2) веб-адреса відомостей арбітражного керуючого в ЄРАК;
3) статус повноважень арбітражного керуючого – повноваження дійсні, зупинені або припинені (у зв’язку з позбавленням права на здійснення діяльності арбітражного керуючого);

4) дату видачі та номер свідоцтва про проходження підготовки у справах про банкрутство страхових організацій, строк його дії (за наявності);

5) дані сертифікату арбітражного керуючого на право здійснення дій, пов’язаних з безпосереднім провадженням професійної діяльності на ринку цінних паперів, що видається Національною комісією з цінних паперів та фондового ринку та строк його дії (за наявності);

6) дані та електронна копія паперового документу про допуск до державної таємниці та його рівень (за наявності);

7) найменування господарських судів, в яких особа бажає здійснювати повноваження арбітражного керуючого (розпорядника майна, керуючого санацією або ліквідатора розпорядника майна) у справах про банкрутство;

8) перелік видів економічної діяльності боржників, щодо яких особа бажає здійснювати повноваження арбітражного керуючого - за КВЕД;

9) перелік організаційно-правових форм господарювання боржників, щодо яких особа бажає здійснювати повноваження арбітражного керуючого - за КОПФГ;

10) єдині унікальні номери справ про банкрутство, в яких арбітражний керуючий призначений господарським судом та справ, в яких він був відсторонений від виконання повноважень;

11) коефіцієнт поточного навантаження арбітражного керуючого.
Інформація, зазначена в підпунктах 1)-4) цього пункту вноситься та актуалізується шляхом інформаційної взаємодії між адміністратором та Державним органом з питань банкрутства.

Інформація, зазначена в підпунктах 5)-9) цього пункту вноситься та актуалізується арбітражним керуючим безпосередньо за допомогою його Електронного кабінету.

5.5. Визначення кандидатів арбітражних керуючих за процедурою автоматизованого відбору здійснюється модулем автоматизованого розподілу з числа осіб, внесених до ЄРАК та з урахуванням інформації, що міститься в ЄСІТС.
5.6. Підставою для запуску процедури автоматизованого відбору є реєстрація в ЄСІТС запиту суду на відбір. У разі надходження заяви про відкриття провадження у справі про банкрутство та прийняття судом рішення про наявність підстав для її задоволення суд протягом 2 робочих днів з дати публікації на веб-порталі Протоколу авторозподілу по цій справі:

1) визначає вид економічної діяльності боржника відповідно до Класифікації видів економічної діяльності ДК:2010, затвердженої наказом Державного комітету України з питань технічного регулювання та споживчої політики від 29.11.2010 № 530 (КВЕД) та його організаційно-правову форму господарювання відповідно до Класифікації організаційно-правових форм господарювання ДК 002:2004, затвердженої наказом Державного комітету України з питань технічного регулювання та споживчої політики від 28.05.2004 № 97 (КОПФГ). Такі дані щодо боржника визначаються судом на підставі відомостей, зазначених у заяві про відкриття провадження у справі про банкрутство та підтверджуються витягом з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань (ЄДР) щодо боржника.

2) з'ясовує приналежність боржника до страховиків, професійних учасників ринку цінних паперів чи інститутів спільного інвестування, державних підприємств або підприємств, у статутному капіталі яких частка державної власності перевищує 50 відсотків;

3) створює, підписує та реєструє в ЄСІТС запит на відбір.

5.7. Запит на відбір окрім іншого має містити:

1) код господарського суду згідно з довідником ЄСІТС;

2) номер судового провадження та єдиний унікальний номер судової справи (якщо номер провадження його не містить);
3) склад суду із зазначенням кодів судді (суддів) та секретаря судового засідання згідно з довідником ЄСІТС;

4) ідентифікаційні дані боржника;
5) види економічної діяльності боржника за КВЕД (для юридичних осіб та фізичних осіб підприємців);

6) організаційно-правові форми господарювання боржника за КОПФГ (для юридичних осіб та фізичних осіб підприємців);

7) дані про необхідність наявності сертифіката на право здійснення професійної діяльності з цінними паперами в Україні;

8) дані про необхідність наявності свідоцтва про проходження підготовки у справах про банкрутство страхових організацій;
9) дані про необхідність допуск до державної таємниці та його рівень.
Запит на відбір підписується електронним підписом підписувача рішення. Підписувач запиту забезпечує його повноту і достовірність, а також своєчасність його створення, підписання та реєстрації.

5.8. Визначення кандидатів за процедурою автоматизованого відбору проводиться в хронологічному порядку реєстрації запитів. 

Спочатку формується список арбітражних керуючих (список для відбору), які мають:

1) дійсні повноваження;
2) чинне свідоцтво про проходження підготовки у справах про банкрутство страхових організацій (у разі банкрутства страхових організацій);

3) чинний сертифікат на право здійснення дій, пов’язаних з безпосереднім провадженням професійної діяльності на ринку цінних паперів (у разі банкрутства професійних учасників ринку цінних паперів)
4) допуск до державної таємниці необхідного рівня (у разі банкрутства боржника що здійснює діяльність, пов'язану з державною таємницею);
5) зазначили в своєму досьє господарський суд, що направив запит на відбір, вид економічної діяльності та організаційно-правову форму господарювання поточного боржника.
У разі створення модулем автоматизованого розподілу списку для відбору, який через відсутність відповідних кандидатур не містить трьох або більше арбітражних керуючих, формується протокол неможливості автоматизованого відбору трьох кандидатур арбітражних керуючих.
5.9. Для кожного арбітражного керуючого із сформованого списку для відбору розраховуються діапазони ймовірності вибору арбітражних керуючих. Діапазони ймовірності розраховуються за формулою:

Дй1 = КсMax – Кс1 +10, де:
Дй – діапазон ймовірності вибору арбітражного керуючого;

КсМах – найбільша кількість відкритих справ, що знаходиться в провадженні, серед всіх арбітражних керуючих зі списку для відбору;

Кс1 – кількість відкритих справ, що перебувають в провадженні арбітражного керуючого, для якого  розраховується діапазон ймовірності.

5.10. Випадковий вибір арбітражного керуючого здійснюється шляхом генерації модулем випадкового числа в діапазоні значень від 0 до числа, розрахованого як сума значень діапазонів ймовірності всіх арбітражних керуючих зі списку для відбору (загальний діапазон ймовірності).   

Справа розподіляється тому арбітражному керуючому, на діапазон ймовірності якого припадає випадкове число. Діапазони ймовірності арбітражних керуючих розміщуються в загальному діапазоні ймовірності в порядку черговості, визначеного випадковим сортуванням.

5.11. Процедура автоматизованого відбору повторюється три рази та перед кожним наступним її запуском додатково зі списку для відбору виключається попередньо обраний для цієї справи керуючий. 
Результатом трьох процедур автоматизованого відбору є формування одного протоколу автоматизованого відбору трьох кандидатур арбітражних керуючих, який містить інформацію про черговість відбору кожного з них. 

5.12. Суд, у випадку отримання протоколу неможливості автоматизованого відбору, у випадку зупинення або припинення повноважень або відсторонення від виконання повноважень попереднього арбітражного керуючого, а також у разі відхилення господарським судом кандидатури арбітражного керуючого, запропонованої комітетом кредиторів та у випадку необхідності призначення арбітражного керуючого може створити, підписати та зареєструвати новий запит для проведення нового автоматизованого відбору. 

5.13. Суд, при винесенні рішення щодо введення кожної наступної судової процедури з банкрутства (санація, ліквідація, мирова угода тощо), а також при зміні або скасуванні таких рішень в апеляційному або касаційному порядку, у тексті судового рішення зазначає про припинення повноважень арбітражного керуючого у процедурі, яка завершилась та про призначення арбітражного керуючого у наступній судовій процедурі з обов’язковим зазначенням номерів свідоцтв цих арбітражних керуючих. За допомогою ЄСІТС суд формує для такого судового рішення реєстраційні відомості про необхідність його долучення до досьє зазначених в ньому арбітражних керуючих.

5.14. Після отримання Протоколу про автоматизований відбір кандидатури арбітражного керуючого суд, ухвалою про прийняття заяви про відкриття провадження у справі про банкрутство, зобов'язує визначених в Протоколі арбітражних керуючих подати заяву про згоду стати розпорядником майна/керуючим реструктуризацією у відповідній справі у встановлений цією ухвалою строк, який не може бути менше трьох робочих днів. 
5.15. Заява арбітражного керуючого подається через його Електронний кабінет за формою, встановленою ЄСІТС, додається до справи та, окрім іншого, має містити повідомлення про те, що арбітражний керуючий не належить до жодної з категорії осіб, що не можуть бути призначені розпорядником майна, керуючим реструктуризацією, керуючим санацією, ліквідатором, керуючим реалізацією. Особливості користування ЄСІТС при призначенні арбітражного керуючого у справах про банкрутство встановлюються Правилами користування ЄСІТС.
6. Визначення члена Вищої ради правосуддя для розгляду справи 
6.1. Визначення члена Вищої ради правосуддя для розгляду конкретної справи здійснюється модулем автоматизованого розподілу шляхом:

1) первісного автоматизованого визначення;

2) повторного автоматизованого визначення. 

6.2. Не розподіляються щодо конкретного члена ВРП справи, що надійшли:

1) за тридцять календарних днів включно до закінчення повноважень члена ВРП;

2) у день припинення або відсутності повноважень члена ВРП; 

3) за три календарні дні включно до початку відпустки або відрядження члена ВРП, якщо її тривалість становить чотирнадцять календарних днів або менше, а у табелі обліку робочого часу щодо такого члена ВРП наявні відповідні відомості, підтверджені первинними документами;

4) за п’ять календарних днів включно до початку відпустки або відрядження члена ВРП, якщо її тривалість становить більше чотирнадцяти календарних днів, а у табелі обліку робочого часу щодо такого члена ВРП наявні відповідні відомості, підтверджені первинними документами;

5) у день відсутності члена ВРП - за наявності у табелі обліку робочого часу щодо нього відомостей про підстави відсутності на роботі (із нез’ясованих причин; через виклик повісткою до суду, правоохоронних органів, військових комісаріатів, за листком тимчасової непрацездатності, за наказом про відрядження, про надання відпустки, про притягнення до дисциплінарної відповідальності, про звільнення тощо), підтверджених первинними документами.

6) в інших передбачених законодавством або цим Положенням випадках.

6.3. Дисциплінарні скарги розподіляються між членами ВРП, які входять до складу Дисциплінарних палат Вищої ради правосуддя (далі – Дисциплінарна палата).

6.4. Дисциплінарні скарги, які стосуються розгляду однієї судової справи (скарги різних заявників стосовно одного й того самого судді або скарги на суддів різних судових інстанцій, що здійснювали судочинство в одній судовій справі), розподіляються члену ВРП, визначеному автоматизованою системою для перевірки першої такої скарги, перевірка якої членом ВРП не завершена.

6.5. Скарги на рішення Дисциплінарних палат у дисциплінарних справах розподіляються між членами ВРП, які не входили до складу Дисциплінарної палати при ухваленні оскаржуваного рішення.

6.6. Матеріали щодо звільнення судді з посади, а також переведення, відрядження судді розподіляються члену ВРП, на розгляді якого вже перебувають матеріали про звільнення судді з посади з інших підстав, або матеріали про призначення, переведення, відрядження.

6.7. Матеріали за зверненням судді, судів, органів та установ системи правосуддя про втручання в діяльність судді щодо здійснення правосуддя, матеріали, зареєстровані із власної ініціативи за встановленими фактами, які свідчать про загрозу незалежності судді чи авторитету правосуддя, із власної ініціативи на підставі доповідної записки члена ВРП розподіляються члену ВРП, на розгляді якого вже перебувають матеріали про втручання в діяльність судді щодо здійснення правосуддя.

6.8. Визначення члена ВРП для розгляду конкретної справи здійснюється модулем автоматизованого розподілу з урахуванням інформації, що міститься в ЄСІТС, на підставі реєстрації першого документу справи та в хронологічному порядку реєстрації справ. 

Процедура визначення члена ВРП розпочинається з формування списку членів ВРП, що прийматимуть участь у відборі для розгляду справи (список для відбору). Для цього і з повного штатного списку членів ВРП виключаються ті, які не можуть брати участь у відборі для розгляду справи через правила або об’єктивні обставини, визначені пунктами 6.2 – 6.7 цього підрозділу.

У разі коли до відповідного списку для відбору, через відсутність відповідних кандидатур, не потрапив жоден з членів ВРП, модулем автоматизованого розподілу формується протокол неможливості автоматизованого визначення. 

6.9. Для кожного члена ВРП, що ввійшов до сформованого списку для відбору, розраховуються діапазони ймовірності. Діапазони ймовірності відбору залежить від кількості справ, що перебувають упровадженні члена ВРП, та розраховуються за формулою:

Дй = (КсMax – аКс1 + 10)*Кап1, де:
Дй – діапазон ймовірності вибору члена ВРП;

КсМах – найбільша кількість справ, що знаходиться в провадженні, серед всіх членів ВРП зі списку для відбору;

Кс1 – кількість справ, що перебувають в провадженні члена ВРП, для якого  розраховується діапазон ймовірності.

Кап – коефіцієнт адміністративної посади члена ВРП. Коефіцієнт адміністративної посади   використовується для коригування навантаження на членів ВРП, що займають адміністративні посади або здійснюють інші повноваження, не пов’язані із основною діяльністю. Для наступних адміністративних посад застосовуються такі значення коефіцієнтів:

Голова ВРП – 0,4;

заступник Голови ВРП – 0,5;

член ВРП за посадою Голови Верховного Суду – 0,1;

інший член ВРП – 1.

6.10. Випадковий вибір члена ВРП здійснюється шляхом генерації модулем випадкового числа в діапазоні значень від 0 до числа, розрахованого як сума значень діапазонів ймовірності всіх членів ВРП зі списку для відбору (загальний діапазон ймовірності).   

Для розгляду справи визначається той член ВРП, на діапазон ймовірності якого припадає випадкове число. Діапазони ймовірності членів ВРП розміщуються в загальному діапазоні ймовірності в порядку черговості, визначеного випадковим сортуванням. 

6.11. Результатом процедури первісного автоматизованого визначення є формування протоколу автоматизованого визначення члена ВРП. 

6.12. У разі задоволення відводу (самовідводу) члена ВРП або відмови члена ВРП від участі у розгляді питання з підстав, передбачених частиною п’ятою статті 20 Закону України «Про Вищу раду правосуддя», чи у разі зупинення, припинення повноважень, звільнення члена ВРП справи (окрім дисциплінарної справи), що були розподілені цьому члену ВРП, підлягають повторному автоматизованому визначенню без його участі в порядку, встановленому пунктом 6.8 цього підрозділу.

6.13. У разі виникнення підстав, визначених в абзаці першому цього пункту, доповідач у дисциплінарній справі визначається шляхом автоматизованого визначення між членами ВРП, які входять до складу тієї Дисциплінарної палати, яка ухвалила рішення про відкриття цієї дисциплінарної справи.

6.14. У таких випадках проведення повторного автоматизованого розподілу здійснюється на підставі розпорядження керівника секретаріату Вищої ради правосуддя, що містить обов’язкове обґрунтування призначення такого визначення. 

6.15. Якщо член ВРП в отриманій після автоматизованого розподілу справі виявить кілька дисциплінарних скарг щодо різних суддів у зв’язку з розглядом ними різних судових справ, то виявлені скарги на підставі службової записки члена ВРП – доповідача передається керівнику секретаріату Вищої ради правосуддя для проведення реєстрації виявлених скарг. Виявлені та зареєстровані скарги підлягають автоматизованому розподілу та передачі членам ВРП в загальному порядку.

6.16. У разі виявлення помилкового розподілу справи повторний розподіл здійснюється на підставі мотивованого розпорядження керівника секретаріату Вищої ради правосуддя, прийнятого на підставі службової записки керівника відповідного структурного підрозділу секретаріату Вищої ради правосуддя.

6.17. Результатом процедури повторного автоматизованого визначення є формування протоколу повторного автоматизованого визначення члена ВРП. 

6.18. Особливості автоматизованого розподілу справи визначаються Вищою радою правосуддя, про що приймається відповідне рішення: 

1) у разі виявлення значної різниці в кількості розподілених справ для кожного члена ВРП; 

2) за необхідності рівномірного розподілу між членами ВРП окремої категорії (підкатегорії) справ;

3) за наявності інших обставин, що вимагають проведення перевірки в певний скорочений строк;

4) за наявності інших обставин, що унеможливлюють проведення перевірки в розумний строк. 

7. Визначення члена Вищої кваліфікаційної комісії суддів України для розгляду справи 
7.1. Визначення члена Вищої кваліфікаційної комісії суддів України для розгляду конкретної справи здійснюється модулем автоматизованого розподілу шляхом:

1) первісного автоматизованого визначення;

2) повторного автоматизованого визначення.
7.2. Не розподіляються щодо конкретного члена ВККС справи, що надійшли:

1) за тридцять календарних днів включно до закінчення повноважень члена ВККС;

2) у день припинення або відсутності повноважень члена ВККС; 

3) за три календарні дні включно до початку відпустки або відрядження члена ВККС, якщо її тривалість становить чотирнадцять календарних днів або менше, а у табелі обліку робочого часу щодо такого члена ВККС наявні відповідні відомості, підтверджені первинними документами;

4) за п’ять календарних днів включно до початку відпустки або відрядження члена ВККС, якщо її тривалість становить більше чотирнадцяти календарних днів, а у табелі обліку робочого часу щодо такого члена ВККС наявні відповідні відомості, підтверджені первинними документами;

5) у день відсутності члена ВККС - за наявності у табелі обліку робочого часу щодо нього відомостей про підстави відсутності на роботі (із нез’ясованих причин; через виклик повісткою до суду, правоохоронних органів, військових комісаріатів, за листком тимчасової непрацездатності, за наказом про відрядження, про надання відпустки, про притягнення до дисциплінарної відповідальності, про звільнення тощо), підтверджених первинними документами.

6) в інших передбачених законодавством або цим Положенням випадках.

7.3. Визначення члена ВККС для розгляду конкретної справи здійснюється модулем автоматизованого розподілу з урахуванням інформації, що міститься в ЄСІТС, на підставі реєстрації першого документу справи та в хронологічному порядку реєстрації справ: 

Процедура визначення члена ВККС розпочинається з формування списку членів ВККС, що прийматимуть участь у відборі для розгляду справи (список для відбору). Для цього із повного штатного списку членів ВККС виключаються ті, які не можуть брати участь у визначенні через правила або об’єктивні обставини, визначені пунктом 7.2 цього підрозділу.

У разі створення модулем автоматизованого розподілу списку для відбору, який через відсутність відповідних кандидатур не містить жодного з членів ВККС, формується протокол неможливості автоматизованого визначення. 

7.4. Для кожного члена ВККС, що ввійшов до сформованого списку для відбору, розраховуються діапазони ймовірності. Діапазон ймовірності відбору залежить від кількості справ, що перебувають упровадженні члена ВККС, та розраховуються за формулою:

Дй1=(КсMax-Кс1+10)*Кап1, де:
Дй – діапазон ймовірності вибору члена ВККС;

КсМах – найбільша кількість справ, що знаходиться в провадженні, серед всіх членів ВККС зі списку для відбору;

Кс1 – кількість справ, що перебувають в провадженні члена ВККС, для якого  розраховується діапазон ймовірності.

Кап – коефіцієнт адміністративної посади члена ВККС. Коефіцієнт адміністративної посади використовується для коригування навантаження на членів ВККС, що займають адміністративні посади або здійснюють інші повноваження, не пов’язані із основною діяльністю. Для наступних адміністративних посад застосовуються такі значення коефіцієнтів:

Голова ВККС – 0,4;

заступник Голови ВККС – 0,5;

інший член ВККС – 1.

7.5. Випадковий вибір члена ВККС здійснюється шляхом генерації модулем випадкового числа в діапазоні значень від 0 до числа, розрахованого як сума значень діапазонів ймовірності всіх членів ВККС зі списку для відбору (загальний діапазон ймовірності).   

Для розгляду справи визначається той член ВККС, на діапазон ймовірності якого припадає випадкове число. Діапазони ймовірності членів ВККС розміщуються в загальному діапазоні ймовірності в порядку черговості, визначеного випадковим сортуванням.

7.6. Результатом процедури первісного автоматизованого визначення є формування протоколу автоматизованого визначення члена ВККС. 

7.7. У випадках, визначених чинним законодавством (відвід, самовідвід, припинення повноважень тощо) справи підлягають повторному автоматизованому розподілу в порядку, встановленому пунктом 7.3 цього підрозділу без урахування первісно визначеного члена ВККС для такої справи. Повторне автоматизоване визначення здійснюється ЄСІТС на підставі зареєстрованого рішення ВККС, підписаного електронними підписами підписувачів.
7.8. Результатом процедури повторного автоматизованого визначення є формування протоколу повторного автоматизованого визначення члена ВККС. 

8. Особливості здійснення розподілу справ у випадках неможливості використання модуля авторозподілу. Здійснення автоматизованого розподілу судових справ у вихідні та святкові дні.

8.1. Знеструмлення електромережі суду, вихід з ладу обладнання, комп’ютерних програм або настання інших обставин, що об’єктивно унеможливлюють проведення автоматизованого розподілу фіксуються актами, складеними комісією під головуванням керівника апарату (секретаріату), із зазначенням у них дати, часу настання та закінчення дії відповідних обставин, причин виникнення, заходів, вжитих для їх усунення. Судові справи у цей період не розподіляються за виключенням випадків, передбачених пунктом 8.3 цього підрозділу.

8.2. Про відновлення працездатності ЄСІТС в суді складається відповідний акт.

8.3. У час дії обставин, визначених пунктом 8.1 цього підрозділу, розподіл судових справ, які за законом мають розглядатися невідкладно з метою недопущення порушення конституційних прав громадян (судові справи, пов’язані з виборчим процесом, судові справи про встановлення або усунення обмежень щодо реалізації права на мирні зібрання, вирішення питання застосування запобіжного заходу у вигляді тримання під вартою, клопотання слідчого або прокурора про застосування заходів забезпечення кримінального провадження, клопотання про надання дозволу на обшук чи огляд житла тощо) здійснюється керівником апарату (секретаріату) відповідного суду з урахуванням спеціалізації та рівномірного навантаження для кожного судді, за принципом випадковості та в хронологічному порядку надходження справ.

8.4. Розпорядження керівника апарату (секретаріату) про неавтоматизоване визначення складу суду в тому числі має містити наступні відомості:

8.5. вид розподілу, відповідно до пункту 4.1 цього підрозділу;

8.6. номер судового провадження та єдиний унікальний номер судової справи (якщо номер провадження його не містить);

8.7. підстава неавтоматизованого визначення складу суду, відповідно до пункту 155 Розділу II цього Положення, обґрунтування його проведення;

8.8. категорія (підкатегорія) судової справи та коефіцієнт її складності;

8.9. реквізити документу, що став підставою здійснення розподілу (визначення, заміни), в тому числі прізвище, ім’я, по батькові та посада автора цього документу;

8.10. ім’я (найменування) учасників судової справи; 

8.11. перелік повного списку суддів (прізвища, імена та по батькові) відповідного суду з визначенням тих, які не ввійшли до списку компетентних суддів та зазначенням відповідної причини щодо кожного з них; 

8.12. список компетентних суддів для цього розподілу;

8.13. отримані від адміністратора коефіцієнти навантаження для всіх компетентних суддів;

8.14. прізвище, ім’я та по батькові обраного головуючого судді, судді-доповідача, слідчого судді, запасного судді, суддів колегії та мотиви, якими керувався керівник апарату (секретаріату) при його обранні або прізвище, ім’я та по батькові головуючого судді або судді-доповідача в раніше визначеній колегії (у разі передачі судової справи раніше визначеному судді або колегії суддів);

8.15. кількість членів колегії суддів, що має розглядати справу відповідно до вимог закону або ухвали суду (у разі визначення колегії) або кількість членів колегії суддів, що розглядала справу відповідно до вимог закону або ухвали суду (у разі передачі судової справи раніше визначеній колегії суддів); 

8.16. прізвища, імена та по батькові інших суддів колегії та мотиви, якими керувався керівник апарату (секретаріату) при їх обранні (тільки для визначення колегії);

8.17. найменування палати, об’єднаної або Великої Палати Верховного Суду, на розгляд якої передається справа відповідно до ухвали суду, кількість її членів (тільки для передачі судової справи на розгляд палати, об’єднаної або Великої Палати Верховного Суду);

8.18. прізвище, ім’я та по батькові судді, що замінюється (тільки для заміни судді в колегії або основного);

8.19. підстави передачі справи відповідно до пункту 4.9 цього підрозділу (тільки для передачі судової справи раніше визначеному судді або колегії суддів);

8.20. дата та час його підписання керівником апарату (секретаріату).

8.21. З метою незалежного підтвердження наявності підстав для неавтоматизованого визначення складу суду мотивоване розпорядження керівника апарату (секретаріату) засвідчується підписом представника адміністратора.

8.22. Автоматизований розподіл судових справ відновлюється невідкладно після налагодження роботи ЄСІТС в суді. Не пізніше наступного робочого дня після усунення обставин, що перешкоджали проведенню автоматизованого розподілу до ЄСІТС вносяться у хронологічному порядку реєстраційні картки та електронні копії всіх паперових розпоряджень керівника апарату (секретаріату) про проведення неавтоматизованого розподілу кожної окремої справи. Такі розпорядження публікуються адміністратором на веб-порталі, як протоколи розподілу.

8.23. У вихідні та святкові дні здійснюється розподіл виключно судових справ, які за законом мають розглядатися невідкладно з метою недопущення порушення конституційних прав громадян. Такі справи розподіляються відповідно до пункту 4.4 цього підрозділу.

9. Протоколи здійснення авторозподілу справ
9.1. Результатом роботи модулю автоматизованого розподілу є наступні протоколи: 
1) Для автоматизованого розподілу судових справ:

1.1) протокол первісного автоматизованого розподілу судової справи;

1.2) протокол додаткового автоматизованого визначення суддів в колегію;

1.3) протокол передачі судової справи на розгляд палати, об’єднаної або Великої Палати Верховного Суду;

1.4) протокол заміни судді;

1.5) протокол повторного розподілу судової справи; 

1.6) протокол повернення (передачі) судової справи раніше визначеному судді, колегії суддів, палаті або об’єднаній палаті;

1.7) протокол неможливості автоматизованого розподілу судової справи.
2) Для автоматизованого визначення присяжних:

2.1) протокол попереднього відбору присяжних;

2.2) протокол визначення основних та запасних присяжних для розгляду кримінального або окремого провадження;

2.3) протокол заміни основного присяжного під час розгляду кримінального провадження;
2.4) протокол добору присяжних;

2.5) протокол неможливості автоматизованого визначення присяжних.
3) Для процедури автоматизованого відбору кандидата на призначення розпорядником майна або керуючим реструктуризацією:

10.1) протокол автоматизованого відбору трьох кандидатур арбітражних керуючих;

10.2) протокол автоматизованого відбору трьох кандидатур арбітражних керуючих.
4) Для визначення члена Вищої ради правосуддя для розгляду справи:
4.1) протокол первісного автоматизованого визначення;
4.2) протокол повторного автоматизованого визначення;

4.3) протокол неможливості автоматизованого визначення.
5) Для визначення члена Вищої кваліфікаційної комісії суддів України для розгляду справи:

5.1) протокол первісного автоматизованого визначення;

5.2) протокол повторного автоматизованого визначення;

5.3) протокол неможливості автоматизованого визначення.
9.2. Всі протоколи автоматично створюються модулем автоматизованого розподілу, підписуються електронною печаткою ЄСІТС, додаються до справи та невідкладно публікуються (за виключенням протоколів по провадженням про проведення негласної слідчої (розшукової) дії) на веб-порталі. Доступ до перегляду протоколів на веб-порталі не може бути обмежений.

Протоколи покроково описують процес проведення автоматизованого розподілу (відбору, визначення) та містять такі загальні відомості: 

1) назву протоколу відповідно до пункту 8.1 цього підрозділу; 

2) номер судового провадження та єдиний унікальний номер судової справи (якщо номер провадження його не містить) для судових справ або номер справи для справ ВРП та справ ВККС; 

3) категорію (підкатегорію) судової справи та коефіцієнт її складності (для судових справ);

4) реквізити електронного документу (для судового рішення - веб-адреса в Єдиному державному реєстрі судових рішень), що став підставою здійснення автоматизованого розподілу (відбору), в тому числі прізвище, ім’я, по батькові та посада автора цього документу, як особи, що відповідає за здійснення цього автоматизованого розподілу (визначення);

5) ім’я (найменування) учасників судової справи (для судових справ); 

6) дата та годину початку автоматизованого розподілу (відбору, визначення); 

7) дата та годину закінчення автоматизованого розподілу (відбору, визначення); 

8) тривалість автоматизованого розподілу (відбору, визначення).
9.3. Протокол первісного або повторного автоматизованого розподілу судової справи додатково до загальних містить в тому числі такі відомості:

1) перелік повного штатного списку суддів відповідного суду (прізвища, імена та по батькові) з визначенням тих, які не ввійшли до списку компетентних суддів та зазначенням відповідної причини щодо кожного з них; 

2) список компетентних суддів для цього автоматизованого розподілу;

3) коефіцієнти навантаження (Кн) для всіх компетентних суддів;

4) діапазон загального навантаження (Дз) та діапазони ймовірності компетентних суддів (Дй);

5) випадкове число, прізвище, ім’я та по батькові головуючого судді, на якого розподілена справа, судді-доповідача, слідчого судді або запасного судді;

6) кількість членів колегії суддів, що має розглядати справу відповідно до вимог закону або ухвали суду (тільки у разі визначення колегії суддів);

7) прізвище, ім’я та по батькові суддів, обраних з основного складу постійної колегії судді-доповідача (тільки у разі визначення колегії суддів).

9.4. Протокол додаткового автоматизованого визначення суддів в колегію додатково до загальних містить в тому числі такі відомості:

1) кількість членів колегії суддів, що має розглядати справу відповідно до вимог закону або ухвали суду та кількість вже призначених суддів до такої колегії;

2) перелік повного штатного списку суддів (прізвища, імена та по батькові) відповідного суду з визначенням тих, які не ввійшли до списку компетентних суддів та зазначенням відповідної причини щодо кожного з них; 

3) список компетентних суддів для цього автоматизованого розподілу;

4) коефіцієнти навантаження (Кн) для всіх компетентних суддів;

5) діапазон загального навантаження (Дз) та діапазони ймовірності компетентних суддів (Дй);

6) випадкове число, прізвище, ім’я та по батькові судді, додатково обраного в колегію.

9.5. Протокол передачі судової справи на розгляд палати, об’єднаної або Великої Палати Верховного Суду додатково до загальних містить в тому числі такі відомості:

1) найменування палати, на розгляд якої передається справа відповідно до вимог закону або ухвали суду, кількість її членів;

2) прізвища, імена та по батькові всіх суддів палати, на розгляд якої передається справа;

3) прізвище, ім’я та по батькові судді-доповідача. 

9.6. Протокол заміни судді додатково до загальних містить в тому числі такі відомості:

1) вид заміни: заміна суддя в колегії або заміна основного судді запасним;
2) прізвище, ім’я та по батькові судді, що замінюється;

3) перелік номерів проваджень, що розглядає колегія та в яких буде проведена заміна вибулого судді; (тільки для автоматизованих розподілів, проведених з урахуванням положень пункту 4.7.6 цього підрозділу); 
4) перелік повного штатного списку суддів (прізвища, імена та по батькові) відповідного суду з визначенням тих, які не ввійшли до списку компетентних суддів та зазначенням відповідної причини щодо кожного з них; 

5) список компетентних суддів для цього автоматизованого розподілу;

6) коефіцієнти навантаження (Кн) для всіх компетентних суддів;

7) діапазон загального навантаження (Дз) та діапазони ймовірності компетентних суддів (Дй);

8) випадкове число, прізвище, ім’я та по батькові вибраного судді.

9.7. Протокол повернення (передачі) судової справи раніше визначеному судді, колегії суддів, палаті або об’єднаній палаті додатково до загальних відомостей містить, в тому числі, такі відомості:

1) прізвище, ім’я та по батькові раніше визначеного головуючого судді (судді-доповідача);

2) прізвища, імена та по батькові інших суддів раніше визначеної колегії (тільки у разі визначення колегії суддів);

3) кількість членів раніше визначеної колегії суддів, відповідно до вимог закону або ухвали суду (тільки у разі визначення колегії суддів);

4) підстави передачі справи відповідно до пункту 4.8.2 цього підрозділу.

9.8. Протокол неможливості автоматизованого розподілу судових справ додатково до загальних відомостей містить, у тому числі, такі відомості: 

1) перелік повного штатного списку суддів (прізвища, імена та по батькові) відповідного суду з визначенням тих, які не ввійшли до списку компетентних суддів та зазначенням відповідної причини щодо кожного з них;

2) повідомлення про неможливість проведення автоматизованого розподілу через відсутність компетентних суддів.

9.9. Протокол попереднього відбору присяжних додатково до загальних відомостей містить, в тому числі, такі відомості:

1) форма автоматизованого визначення присяжних, відповідно до пункту 4.10.6 цього підрозділу; 

2) загальний список присяжних суду (прізвища, імена, по батькові), з позначенням тих, які не увійшли до списку відібраних та відповідної причини щодо кожного з них, випадкові числа та прізвища, імена, по-батькові присяжних, що увійшли до списку відібраних, порядковим номерам яких у загальному списку відповідають ці числа, їх кількість.
9.10. Протокол визначення або добору присяжних додатково до загальних відомостей містить, в тому числі, такі відомості: 

1) форма автоматизованого визначення присяжних, відповідно до пункту 166 Розділу II цього Положення; 

2) список відібраних присяжних (прізвища, імена, по батькові) з визначенням тих, які були відведені та веб-посилання на відповідну ухвалу в ЄДРСР, випадкові числа та прізвища, імена, по-батькові основних та запасних присяжних, порядковим номерам яких у списку відібраних присяжних відповідають ці випадкові числа.

9.11. Протокол заміни основного присяжного запасним додатково до загальних містить в тому числі такі відомості:

1) форма автоматизованого визначення присяжних, відповідно до пункту 166 Розділу II цього Положення; 

2) прізвище, ім’я та по батькові присяжного, що замінюється;

3) перелік запасних присяжних; 

4) випадкове число та прізвище, ім’я, по батькові присяжного, порядковому номеру якого у списку запасних присяжних відповідає це число.

9.12. Протокол неможливості автоматизованого визначення присяжних додатково до загальних містить в тому числі такі відомості: 

1) форма автоматизованого визначення присяжних, відповідно до пункту 166 Розділу II цього Положення; 

2) загальний список присяжних суду, з визначенням тих, які не ввійшли до списку відібраних присяжних та зазначенням відповідної причини щодо кожного з них;

3) список відібраних присяжних з визначенням тих, які були відведені та веб-посилання на відповідну ухвалу в ЄДРСР;

4) повідомлення про неможливість визначення присяжних.

9.13. Протокол автоматизованого відбору трьох кандидатур арбітражних керуючих додатково до загальних містить в тому числі такі відомості: 
1) список для відбору арбітражних керуючих (прізвища, імена, по-батькові, номери свідоцтв про право на здійснення діяльності арбітражного керуючого), порядкові номери та діапазони ймовірності для кожного з них;

2) випадкове число та прізвище, ім’я, по-батькові, номер свідоцтва першого відібраного керуючого;
3) випадкове число та прізвище, ім’я, по-батькові, номер свідоцтва другого відібраного керуючого;

4) випадкове число та прізвище, ім’я, по-батькові, номер свідоцтва третього відібраного керуючого.
9.14. Протокол неможливості автоматизованого відбору трьох кандидатур арбітражних керуючих додатково до загальних містить в тому числі такі відомості:
1) список для відбору арбітражних керуючих (прізвища, імена, по-батькові, номери свідоцтв про право на здійснення діяльності арбітражного керуючого), порядкові номери та діапазони ймовірності для кожного з них; 

2) повідомлення про неможливість визначення арбітражних керуючих через відсутність трьох або більше відповідних кандидатур арбітражних керуючих.

9.15. Протокол первісного та повторного автоматизованого визначення члена ВРП або ВККС додатково до загальних містить в тому числі такі відомості:
1) повний штатний список членів ВРП або ВККС, з визначенням тих, які не ввійшли до списку відібраних та зазначенням відповідної причини щодо кожного з них;
2) список для відбору членів ВРП або ВККС (прізвища, імена, по-батькові), порядкові номери та діапазони ймовірності для кожного з них;

3) випадкове число та прізвище, ім’я, по-батькові визначеного члена ВРП або ВККС.
9.16. Протокол неможливості автоматизованого визначення члена ВРП або ВККС додатково до загальних містить в тому числі такі відомості:

1) повний штатний список членів ВРП або ВККС, з визначенням тих, які не ввійшли до списку відібраних та зазначенням відповідної причини щодо кожного з них;

2) список для відбору членів ВРП або ВККС (прізвища, імена, по-батькові), порядкові номери та діапазони ймовірності для кожного з них;

3) повідомлення про неможливість визначення члена ВРП або ВККС через відсутність одного або більше відповідних кандидатур.
9.17. Паперова копія протоколу або витяг з нього підписується уповноваженими особами апарату суду та видається заінтересованій особі не пізніше наступного дня після подання до суду відповідної заяви.

J. Модуль «Електронний архів»
1. Електронний архів – модуль ЄСІТС, до якого з інших підсистем передаються на зберігання електронні документи (справи, провадження), що підлягають передачі до архіву за строками зберігання.

2. Модуль забезпечує:
1) збереження усіх архівних справ та інших документів в електронному архіві, а також пов’язаних з ними метаданих;

2) облік справ архіву суду, їх описів; 

3) можливість перевірки наявності справ та їх цілісності;

4) унеможливлення будь-яких змін, корегувань та доповнень документів, переданих до архіву;

5) розмежування прав доступу до архівних документів;

6) надання доступу до архівних справ згідно ролей користувачів;

7) можливість автоматизованої взаємодії з Центральним державним електронним архівом України через модуль «Автоматизована взаємодія з іншими автоматизованими системами»;

8) архівне зберігання електронних документів;

9) облік строків зберігання електронних документів.
3. Передавання справ до електронного архіву полягає у наданні доступу працівникам архіву та обмеження доступу (лише правом перегляду) до справ іншим працівникам суду або органу судового врядування.
4. До електронного архіву в тому числі передаються електронні документи щодо розглянутих судових справ, строки зберігання яких закінчилися. Дозвіл на передання судової справи до архіву суду надає суддя, під головуванням якого розглянуто перше провадження по справі або голова суду в якому зберігається додаток до справи.
5. Організація роботи з архівними електронними документами та їх підготовки до передавання на архівне зберігання здійснюється згідно з вимогами відповідних інструкцій з діловодства в судах і органах судового врядування та  покладається на архівний підрозділ або особу, відповідальну за ведення архіву в суді або органі судового врядування.
K. Модуль «Судова статистика»
1. Модуль «Судова статистика» забезпечує автоматизоване формування та оприлюднення офіційних статистичних та оперативних звітів в Електронному кабінеті та (або) на веб-порталі, відповідно до вимог цього Положення та Правил користування ЄСІТС для інформування суддів, керівництва відповідного суду або члена органу судового врядування, інших осіб відповідно до наданих ним ролей, щодо стану здійснення правосуддя та діяльності органів судового врядування за будь-який період з початку функціонування ЄСІТС. Інформація оновлюється не рідше ніж одна раз на добу.

2. Модуль судової статистики забезпечує:

1) автоматичне формування статистичної, оперативної та іншої звітності на підставі відомостей, що зберігається в єдиній базі даних ЄСІТС за будь-який період часу з дня впровадження ЄСІТС для отримання інформації про поточний стан справ в судах та органах судового врядування та для підвищення продуктивності і ефективності діяльності відповідного органу;

2) перевірку в автоматичному режимі умов логічного контролю статистичних та оперативних звітів;
3) зведення (групування за окремими ознаками, в тому числі рівня область-країна) статистичних та оперативних звітів, іншої статистичної інформації, формування узагальнюючих та аналітичних показників в автоматичному режимі;
4) розмежування доступу до інформації для окремих користувачів до наказів керівників судів та органів судового врядування, а також для неавтентифікованих осіб відповідно до Правил користування ЄСІТС;
5) автоматичне формування Досьє кандидата на посаду судді та Суддівського досьє на підставі електронних документів, внесених до єдиної бази ЄСІТС. Їх оприлюднення на веб-порталі в порядку та обсязі, передбачених законом.
3. Форми офіційної статистичної звітності судів, періодичність формування (місяць, квартал, півріччя, рік) та необхідність їх оприлюднення на веб-порталі затверджуються Наказом ДСА України. Форми офіційної статистичної звітності органів судового врядування, періодичність формування (місяць, квартал, півріччя, рік) та необхідність їх оприлюднення на веб-порталі затверджуються наказом Голови відповідного органу судового врядування. Форми оперативної звітності та необхідність їх оприлюднення на веб-порталі встановлюються в Правилах користування ЄСІТС або затверджуються наказами голів судів (розпорядчими документами органів судового врядування) – для відповідних судів (органів судового врядування), та наказами ДСА України – для всіх судів системи судоустрою.
L. Єдиний контакт-центр судової влади України

1. Єдиний контакт-центр судової влади України (контакт-центр) – підсистема ЄСІТС, що забезпечує професійну обробку двосторонніх каналів спілкування з фізичними особами у вигляді консультаційної та дистанційної технічної підтримки, а також у вигляді забезпечення проведення засобами контакт-центру відеочатів, відеоконференцій та трансляцій, в тому числі проведення судових засідань в режимі відеоконференцій, їх трансляцій, відео-, аудіо- фіксацію судових засідань, створення та зберігання їх результатів в  аудіовізуальний документ, централізоване надсилання передбачених законом електронних та поштових повідомлень/документів користувачам, у випадках передбачених законодавством. 
2. Засобами контакт-центру забезпечується зокрема: 

1) професійна обробка двосторонніх каналів спілкування з користувачами;

2) консультаційна підтримка неавтентифікованих осіб, зокрема надання інформації про діяльність судів та органів судового врядування, користування процесуальними інструментами електронного правосуддя тощо, у тому числі за допомогою відео-чатів та відео-, аудіофіксуванням проведених консультацій;

3) дистанційна технічна підтримка користувачів ЄСІТС в частині функціонування електронних служб та застосувань, забезпечення службової взаємодії користувачів за допомогою ЄСІТС та її підсистем тощо, в тому числі за допомогою відеочатів із забезпеченням відео- аудіофіксуванням проведених консультацій;

4) автоматизація надсилання передбачених законом повідомлень, документів користувачам за допомогою поштового зв’язку, засобами електронної пошти або іншими засобами зв’язку (зокрема мобільного), які забезпечують фіксацію повідомлення або виклику; 

5) відео- та (або) аудіофіксація судових засідань шляхом створення та зберігання їх результатів в аудіовізуальний документ безпосередньо в єдиній базі ЄСІТС відповідно до вимог закону;

6) створення протоколів процесуальних дій інтегрованих з аудіовізуальним документом  (у разі створення технічного запису) та забезпечення проведення судових засідань в режимі відеоконференції відповідно до вимог закону.

3. Консультаційна підтримка здійснюється шляхом надання:

1) інформації щодо адрес та контактних телефонів судів та органів судового врядування, розкладу їх роботи та розкладу прийому громадян;

2) інформації про стан розгляду судових справ та звернень;

3) інформування учасників судового процесу про етапи руху справи;

4) консультації щодо умов подання та реєстрації звернень та запитів до судів та органів судового врядування;

5) інформації про умови розрахунку судового збору та можливі способи його сплати;

6) інформації про перелік можливих державних та приватних установ, що надають правову (безкоштовну або на платній основі) допомогу в разі виникнення юридичних питань;

7) можливості залишити своє побажання щодо покращення якості роботи судових установ;
8) іншої відкритої інформації, що зберігається в ЄСІТС.

4. За допомогою інтерактивного голосового меню контакт-центр забезпечує цілодобову функцію самообслуговування абонентів (без участі оператора) за рахунок прослуховування інформації в автоматичному режимі. 

5. Контакт-центр здійснює консультативну онлайн-підтримку користувачів шляхом ведення діалогу (обміну миттєвими повідомленнями) за допомогою мобільних додатків. Надання консультацій та інформаційної підтримки може здійснюватися як з участю оператора Контакт-центру, так і автоматизованим роботом (чат-ботом), який налаштовується у вигляді повідомлень-відповідей на основні найчастіші питання користувачів. В разі необхідності, якщо користувач не отримав відповідь від чат боту в робочий час Контакт-центру він може викликати до діалогу оператора.

6. Взаємодія з системою управління відносинами з користувачами та базами даних забезпечується в тому числі шляхом автоматизації процесів обробки викликів шляхом автоматичної ідентифікації абонента/користувача в системі за ідентифікатором – ім’я, номер телефону, контактні дані тощо, а також умовною та безумовною переадресацією викликів на номери телефонів стаціонарного телефонного зв’язку, на внутрішні номери користувачів систем Контакт-центру з можливістю додаткової передачі відомостей про виклик при переведенні дзвінка, картки дзвінка, контакту або інциденту з системи. Під час надання підтримки в обов’язковому порядку здійснюється запис сесій (викликів) шляхом фіксації телефонних розмов, текстових повідомлень, що зберігаються в єдиній централізованій системі обліку викликів, звернень.

7. До двосторонніх каналів спілкування відносяться в тому числі наступні:

1) дзвінки за допомогою стаціонарного або мобільного телефонного зв’язку, з веб-порталу та з інтернет-месенджерів;

2) повідомлення за допомогою SMS, визначених адміністратором інтернет-месенджерів, авто-чату, веб-порталу, електронної пошти;

3) система автоматизованого самообслуговування;

4) соціальні мережі та профільні форуми, визначені адміністратором;

5) мобільні платформи типу «Push hub».

8. Підсистема дозволяє користувачу здійснювати вибір каналів спілкування самостійно, зазначивши зручні для нього контактні дані-ідентифікатори засобів зв’язку (зокрема мобільного), які забезпечують фіксацію повідомлення або виклику в автоматичному режимі.

9. Підсистема надсилає як обов’язкові, так і сервісні інформаційні повідомлення користувачам в автоматичному режимі шляхом генерації та розсилки масових і поодиноких електронних повідомлень на пристрої мобільного зв'язку, що забезпечують фіксацію виклику та/або шляхом виготовлення паперових повідомлень/копій електронних документів з наступним їх направленням адресатам за допомого поштового зв’язку. Відправка електронних повідомлень може здійснюватися одним із зазначених користувачем в Електронному кабінеті каналів, який система обрала на свій розсуд, встановивши пріоритет отримання через такий канал або довільним методом. 

10. За допомогою контакт-центру забезпечується надсилання учасникам судового процесу, в тому числі кримінального провадження, текстів судових повісток у вигляді текстових або аудіо-повідомлень на належні їм пристрої або за допомогою Електронного кабінету. Для ідентифікованих судами осіб, які не є користувачами ЄСІТС використовуються виключно засоби поштового зв’язку. Якщо інше не встановлено законом особисте спілкування суддів, їх помічників та учасників судової справи поза судовим засіданням не допускається, така комунікація може проводитись виключно за допомогою засобів ЄСІТС.

11. Підсистема поєднана з поштовим сервісом, який забезпечує підготовку, відправку та формування інформації, у тому числі збір статистики, автоматизацію та централізацію прийому та обробки електронних звернень, що можуть надходити до Контакт центру з питань технічної та інформаційно-консультаційної підтримки користувачів.

12. За умови наявності в суді технічної можливості та під’єднання суду до відповідного функціоналу контакт-центру, користувач ЄСІТС, в порядку встановленому процесуальним законом, має право брати участь у судовому засіданні в режимі відеоконференції поза межами приміщення суду за допомогою власних технічних засобів. Інші особи мають право брати участь у судовому засіданні в режимі відеоконференції в приміщенні суду за допомогою технічних засобів суду. Особи, які утримуються в установах попереднього ув’язнення або установах виконання покарань мають право брати участь у судовому засіданні в режимі відеоконференції в приміщенні такої установи за допомогою її Електронного кабінету та її технічних засобів. При цьому забезпечення технічної можливості участі в відеоконференції, належної якості зображення та звуку, інформаційної безпеки забезпечується такою установою. Службова особа такої установи зобов’язана вручити особі, що приймає участь в судовому засіданні в режимі відеоконференції, пам’ятку про її процесуальні права, перевірити її документи, що посвідчують особу, засвідчити суду особу учасника справи, та перебувати поряд з нею до закінчення судового засідання.
13. Фіксування судового засідання (створення та зберігання технічного запису судового засідання в аудіовізуальний документ безпосередньо в єдиній базі ЄСІТС) здійснюється контакт-центром у режимах аудіо- або відеофіксації. Секретар судового засідання за допомогою контакт-центру забезпечує контроль за повним фіксуванням судового засідання технічними засобами ЄСІТС і веде журнал судового засідання. Особливості роботи контакт-центру, виконання повноважень працівниками, що надають консультаційну підтримку фізичним особам, здійснюють фіксування судового засідання та організацію судового засідання в режимі відеоконференції, встановлюються Правилами користування ЄСІТС.
14. Фіксування судового засідання (у випадку коли законом не визначено повне фіксування за допомогою звуко- та відеозаписуючих технічних засобів) здійснюється лише шляхом звукозапису та тільки за окремим рішенням суду – шляхом відео- та звукозапису. 
15. Керівники апарату (секретаріату) суду або відповідні посадові особи органів судового врядування повинні забезпечити можливість безперешкодного телефонного зв’язку між фізичними особами та судом (органом судового врядування) в робочі години установи шляхом визначення та реєстрації в контакт-центрі працівників суду (органу судового врядування) відповідальних за роботу зі зверненнями громадян у телефонному режимі, забезпечення у робочому стані мережі телефонного зв’язку, телефонних апаратів тощо, дотримання зареєстрованими в контакт-центрі співробітниками суду (органу судового врядування) стандарти комунікації при наданні інформаційно-консультаційних послуг працівниками суду (органу судового врядування) з питань доступу до публічної інформації та звернень громадян.

M. Управління персоналом, фінансовим та бухгалтерським обліком

1. Управління персоналом, фінансовим та бухгалтерським обліком – модуль ЄСІТС, що забезпечує автоматизацію в судах і органах судового врядування передбачених законодавством функцій (процесів) з питань управління персоналом, ведення фінансового та бухгалтерського обліку, формування фінансової, бухгалтерської та кадрової звітності. 

Модуль – це інтегрована інформаційна система, що дає змогу створити єдине інформаційне середовище для автоматизації процесів планування, обліку, контролю, управління й аналізу, прогнозування всіх основних кадрових та адміністративно-господарських процесів судової системи як єдиного об’єкту. Модуль є єдиним джерелом кадрової та адміністративно-господарської інформації для інших підсистем та модулів ЄСІТС.
2. Для здійснення функції авторозподілу справ у судах та органах судового врядування, модуль, в тому числі, забезпечує внесення та облік даних щодо спеціалізації суддів, складу постійних колегій, коефіцієнтів адмінпосад; ведення обліку робочого часу та ведення календарів суддів.

3. Особливості користування сервісами модулю затверджується адміністратором у відповідних Інструкціях користувача.  

N. Інші модулі з питань управління фінансово-господарською діяльністю»
1. В рамках Єдиної підсистеми управління фінансово-господарськими  процесами можуть функціонувати інші модулі, що забезпечують автоматизацію процесів  фінансово-господарської діяльності. Ініціатором впровадження цих модулів виступає Державна судова адміністрація України.

2. Повний перелік інших модулів з питань фінансово-господарської діяльності та Інструкції користування їх сервісами затверджуються адміністратором. 

3. Адміністратор здійснює підключення судів та органів судового врядування до інших модулів з питань управління фінансово-господарською діяльністю. 

O. Комплексна система захисту інформації

1. Комплексна система захисту інформації – взаємопов'язана сукупність організаційних та інженерно-технічних заходів, засобів і методів, що забезпечують функціональність комплексу організаційних, програмних, програмно-апаратних і технічних заходів, спрямованих на забезпечення конфіденційності, цілісності, доступності інформаційних ресурсів на всіх стадіях їх оброблення. Забезпечення захисту інформаційних ресурсів ЄСІТС здійснюється шляхом застосування засобів і методів технічного захисту інформації, спрямованих на недопущення блокування інформації, несанкціонованого доступу до неї, її модифікації або спотворення, впровадження комплексної системи захисту інформації.

2. Об’єктами захисту в ЄСІТС є інформація, що обробляється та зберігається в ній, а також програмно-апаратне забезпечення, яке призначено для обробки цієї інформації.

3. Комплексна система захисту інформації передбачає:

1) реалізацію заданої політики безпеки інформації;

2) забезпечення розмежування доступу користувачів ЄСІТС до функцій ЄСІТС та об’єктів, що містять інформацію, яка підлягає захисту, у відповідності до прийнятої політики безпеки;

3) надання користувачам доступу до інформації з дотриманням при цьому правил розмежування доступу;

4) зберігання, актуалізацію інформації веб-порталу та веб-сторінок;

5) забезпечення конфіденційності, цілісності та доступності інформації, яка обробляється ЄСІТС;

6) забезпечення реєстрації дій користувачів по відношенню до функцій та об’єктів, що містять інформацію, яка підлягає захисту;

7) забезпечення захисту інформації від внесення в склад ЄСІТС шкідливого програмного коду (вірусів, троянських програм тощо);

8) захист від мережевих атак;

9) захист інформації, яка обробляється та зберігається в ЄСІТС, при її передачі через незахищене середовище (із використанням засобів криптографічного захисту);

10) блокування несанкціонованих дій з інформацією, що потребує захисту, та іншими ресурсами ЄСІТС, локалізації цих дій та ліквідації їх наслідків;

11) забезпечення доступності інформації та функцій для її користувачів, а також відмовостійкості компонентів ЄСІТС;

12) забезпечення моніторингу дій користувачів та персоналу обслуговування, реєстрації, збору, зберігання, обробки даних про події, які мають відношення до безпеки інформації, сповіщення відповідних уповноважених органів про такі події;

13) підтримання цілісності критичних ресурсів системи захисту, середовища виконання прикладних програм та інформації, що потребує захисту;

14) забезпечення управління засобами КСЗІ та контролю за її функціонуванням. 

4. З метою організаційного забезпечення завдань керування КСЗІ в ЄСІТС та здійснення контролю за її функціонуванням, виконання робіт з визначення вимог з захисту інформації, проектування, розроблення і модернізації КСЗІ, контролю за станом захищеності інформації, в адміністратора функціонує Служба захисту інформації ЄСІТС.

5. Доручення, рекомендації та роз’яснення адміністратора з питань функціонування ЄСІТС та Служби захисту інформації з питань забезпечення захисту інформації для судів та органів судового врядування є обов’язковими до виконання. 

6. Комплексна система захисту інформації в ЄСІТС створюється відповідно до вимог законодавства у відповідній сфері.  
IV. Забезпечення функціонування ЄСІТС та відповідальність за порушення вимог, встановлених цим Положенням
1. Для функціонування ЄСІТС ДСА України забезпечує:

1) підготовку та затвердження нормативних документів щодо використання ЄСІТС;

2) адміністратора – технічними, фінансовими і організаційними ресурсами, в обсязі, необхідному в тому числі для: розробки, експлуатації та супроводження відповідних підсистем, модулів та комп’ютерних програм; навчання користувачів ЄСІТС; організації захисту інформації в органах, що використовують ЄСІТС; організації технічної та інформаційної підтримки користувачів ЄСІТС за допомогою веб-порталу, контакт-центру, тощо. Для цього укладає відповідні договори з адміністратором на надання відповідних послуг;
3) суди та органи судового врядування (окрім головних розпорядників бюджетних коштів) – технічними, фінансовими і організаційними ресурсами, необхідними для впровадження, захисту та використання ЄСІТС;

4) контроль за станом забезпечення адміністратором функціонування ЄСІТС.

2. Для функціонування ЄСІТС суди та органи судового врядування забезпечують:

1) своєчасне внесення до підсистем ЄСІТС повних та достовірних даних щодо діяльності суду або органу судового врядування: інформації про рух документів, про наявність або відсутність на роботі посадових осіб та суддів, інших даних, необхідних для проведення автоматизованого розподілу, інформації щодо стану розгляду скарги, судової справи, внесення електронних судових рішень, інших електронних документів, електронних копій паперових документів, відомостей про набрання судовим рішенням законної сили тощо;

2) захист інформації в підсистемах ЄСІТС, що використовуються в цьому органі;

3) своєчасне інформування адміністратора про проблеми технічного характеру, що виникають під час використання ЄСІТС.

3. Для функціонування ЄСІТС збори суддів відповідного суду забезпечують:

1) визначення спеціалізації кожного судді на календарний рік такого суду відповідно до категорій та/або  підкатегорій єдиного класифікатора. Для кожного судді може бути визначена більш ніж одна спеціалізація та постійна колегія. Дострокова зміна спеціалізації судді може бути змінена зборами суддів у виключних випадках, що не пов’язані з його навантаженням. Визначення спеціалізації суддів у суді, в тому числі слідчих суддів, має забезпечити виключення випадків неможливості проведення автоматизованого розподілу справи або матеріалів кримінального провадження через відсутність суддів відповідної спеціалізації;
2) визначення зборами суддів апеляційних судів складу палат суду відповідно до вимог процесуального закону та Закону України «Про судоустрій і статус суддів»;

3) визначення зборами суддів вищих спеціалізованих судів, судів апеляційної та касаційної інстанцій основного складу постійних колегій суддів, кожна у кількості трьох суддів, які мають спільні спеціалізації (спеціалізації постійної колегії). Для кожної постійної колегії суддів збори суддів відповідного суду визначають резервних суддів, з числа тих, що мають спеціалізацію постійної колегії. Кількість резервних суддів постійної колегії має забезпечити виключення випадків неможливості заміни судді в колегії з підстав, визначених пунктами 4.2 та 4.3 підрозділу I розділу III цього Положення;
4) визначення зборами суддів вищих спеціалізованих судів складу палат та апеляційних палат суду відповідно до вимог процесуального закону;
5) визначення зборами суддів касаційних судів складу палат суду, об’єднаної палати суду та членів Великої Палати Верховного Суду відповідно до вимог процесуального закону. Для Касаційного цивільного суду та Касаційного кримінального суду у складі Верховного Суду, що розглядають справи, які відповідно до вимог закону мають розглядатися колегією у складі більше трьох суддів палати мають об’єднувати кількість суддів, достатню для формування більше однієї ситуативної колегії. Кожен суддя може входити до складу однієї палати. Зборами суддів Касаційного цивільного суду у складі Верховного Суду можуть визначатись головуючі судді у ситуативних колегіях. Головуючі судді визначаються для кожної постійної колегії з числа суддів, що входять до основного складу постійної колегії або резервних суддів такої колегії.

4. Для функціонування ЄСІТС адміністратор забезпечує:

1) технічний супровід та підтримку працездатності ЄСІТС та інших підсистем в цілому на підставі договорів, укладених з головними розпорядниками бюджетних коштів згідно з вимогами цього Положення;

2) створення, вдосконалення, супроводження та адміністрування ЄСІТС, надання до її ресурсів доступу;

3) забезпечення зберігання та захисту даних ЄСІТС, у тому числі шляхом визначення концепції захисту від несанкціонованого доступу та засобів і методів забезпечення цілісності її баз даних, координацію і супроводження створення комплексної системи захисту інформації інформаційно-телекомунікаційної системи в органах, що використовують ЄСІТС, затвердження єдиної політики безпеки використання ЄСІТС, обов’язкових до застосування цими органами;
4) обмін ОСК, реєстраційними картками та електронними документами між судами, органами судового врядування та іншими особами у відповідності до протоколів обміну, затверджених адміністратором;
5) ведення єдиних довідників ЄСІТС, обов’язкових для використання всіма судами та органами судового врядування, у тому числі довідника учасників судового процесу;

6) надсилання через контакт-центр копій (текстів) виконавчих документів, судових рішень, повідомлень, судових повісток, судових повісток-повідомлень та інших процесуальних документів або їх веб-адрес в ЄСІТС особам за допомогою електронної пошти або інших засобів зв’язку, включаючи поштовий та мобільний, які забезпечують фіксацію повідомлення або виклику;

7) надання особам інформації про стан розгляду судових справ за допомогою Електронного кабінету, контакт-центру та веб-порталу у випадках, встановлених законом;

8) своєчасне розміщення на веб-порталі (включаючи сайти РСУ, ВРП та ВККСУ) інформації, передбаченої цим Положенням;

9) інші можливості, передбачені цим Положенням, Правилами користування ЄСІТС або створені адміністратором відповідно до взятих на се 

10) здійснення заходів інформаційної та консультативної підтримки функціонування ЄСІТС.
5. Несанкціоноване втручання в роботу ЄСІТС та в автоматизований розподіл справ у суді та органі судового врядування тягне за собою відповідальність, встановлену законом.

6. Умисне внесення неправдивих відомостей чи несвоєчасне внесення відомостей до ЄСІТС, несанкціоновані дії з інформацією, що міститься в ЄСІТС, вчинені службовою особою, яка має право доступу до системи тягне за собою відповідальність передбачену законодавством.

7. За належне організаційне забезпечення суду, суддів та судового процесу, функціонування ЄСІТС персональну відповідальність несе керівник апарату суду. Про свою діяльність керівник апарату суду інформує збори суддів.

8. Відповідальність за забезпечення належного технічного функціонування ЄСІТС, захист інформації в ЄСІТС, виконання вимог КСЗІ ЄСІТС покладається на адміністратора.

9. Порушення користувачем вимог законодавства, цього Положення або Правил використання ЄСІТС призводить до наслідків встановлених законодавством, цим Положенням або Правилами користування ЄСІТС.

V. Перехідні положення щодо впровадження ЄСІТС

1. З оголошеної дати початку тестового режиму функціонування ЄСІТС та дати дослідної її експлуатації здійснюється поетапне підключення судів та органів судового врядування до відповідних підсистем і модулів ЄСІТС.

Підключення судів та органів судового врядування до підсистем та модулів ЄСІТС здійснюється адміністратором відповідно до наказів ДСА України, оприлюднених на веб-порталі, із зазначенням дати такого підключення.

2. Суди та органи судового врядування до моменту їх підключення до підсистем та модулів ЄСІТС здійснюють свою діяльність відповідно та в порядку, що діяв до набрання вимог цього Положення. 

Відповідні вимоги, в тому числі поширюються, на порядок здійснення автоматизованого розподілу справ та проведення аудіо, відеофіксації судових засідань, а також засідань органів судового врядування у встановлених законодавством випадках.


